Уважаемые преподаватели!

Полные инструкции по работе с порталом размещены в разделе «Информация» на портале (Руководство по созданию ЭОР и Инструкция по работе с порталом для преподавателей).

Ниже приведено краткое описание основного функционала.

Для организации работы с обучающимися на портале можно использовать следующий функционал:
1. Размещение лекционного материала
1.1.  Лекционный материал можно размещать в форме электронных лекций, презентаций, аудио и видеороликов и т.п. Для этого можно создать электронный ресурс в разделе «Библиотека курсов».  
Для более гибкой настройки курса информацию в нем можно делить на «Модули». Модули – это структурные единицы курса, в рамках которых можно размещать другие элементы курса: Тема, Задания для проведения текущего контроля, Тест. При прикреплении курса к группам можно индивидуально отключать и подключать модули для каждой группы. 

В курс можно добавить элемент «Тема» с помощью кнопки «Добавить тему». В данном элементе в окне редактора можно:
- набирать текст с помощью встроенного редактора, 

- вставлять текст (без картинок, формул и т.п. – они набираются и вставляются отдельно), скопированный из текстовых файлов, 

- размещать ссылки на внешние ресурсы (сайты, электронные ресурсы, видеоролики и т.д.) находящиеся в свободном доступе в сети интернет или на личных Google, Yandex и т.д. дисках. Для этого в окне редактора можно, например, добавить фразу «Ссылка на…», выделить данную фразу левой кнопкой мышки, нажать на значок «Вставить/Редактировать ссылку», расположенный выше окна редактора. В появившемся окне в поле «Ссылка» вставить скопированную ссылку на ресурс и нажать «ОК». После внесения всех изменений в тему нужно нажать на кнопку «Сохранить», расположенную ниже окна редактора. 
Курс можно редактировать в любое время.
Для того, чтобы обучающиеся увидели данный курс, преподавателю необходимо зайти в раздел «Учебный процесс», выбрать нужную группу, нажать на ссылку «Прикрепить учебный курс и настроить дисциплину», затем зайти во вкладку «Настройка курса», нажать на кнопку «Прикрепить учебный курс», расположенную правее нужного курса. После этого произвести настройки курса: отключить ненужные модули, настроить даты прохождения тестов и пересылки письменных работ, а также выбрать виды деятельности, в которые пойдут баллы за выполненные письменные работы.

1.2.  Лекции можно также пересылать обучающимся с помощью новостной ленты. Для этого нужно зайти в раздел «Учебный процесс», выбрать из списка групп нужную, над списком группы нажать на ссылку «Добавить новость для ... группы». Если Вы хотите, чтобы студенты Вам при этом могли что-то ответить или обсудить лекции в новостном форуме, Вам нужно поставить галочку в поле «Разрешить комментирование?» При этом комментарии будут видеть все обучающиеся группы. Задание к лекциям нужно набрать в поле редактора и прикрепить файл с лекциями с помощью кнопки «Добавить файл». Для публикации новости необходимо нажать на кнопку «Сохранить».
2. Задания для проведения текущего контроля
2.1. Если Вы хотите организовать обсуждение какого-либо материала или вопроса группой студентов, то Вам необходимо данный материла или вопрос опубликовать в новости, как это описано в пункте 1.2, и поставить галочку в поле «Разрешить комментирование?»
2.2.  Если Вам необходимо организовать пересылку работ от обучающихся для проверки, то в курсе нужно добавить элемент «Задания для проведения текущего контроля». Заполнение данного раздела происходит аналогично п.1.1. Отличием является то, что после прикрепления данного курса к группе обучающихся при входе в данный элемент они будут видеть форму для отправки работы, с полем для выбора преподавателя, которому адресуется данная работа и кнопкой для прикрепления файла. 
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Для того, чтобы такая форма появилась у обучающегося, при прикреплении курса необходимо настроить данный элемент, установив даты и время для пересылки работы, выбрав вид деятельности, в который пойдут баллы, начисленные преподавателем за данную работу. 
Посмотреть присланные на проверку работы преподаватель может в разделе «Учебный процесс», выбрав нужную группу и нажав на фамилию студента в списке группы. Для скачивания работ для проверки на открывшейся странице студента нужно выбрать вкладку «Присланные работы» и нажать на кнопку «Скачать». При проверке работы преподаватель может выбрать следующий результат: «зачтено», «доработать». Если работа зачтена, то преподавателю нужно выбрать в поле результат «зачтено» и поставить необходимое количество баллов в окно «балл». Затем нажать на «Сохранить». Если работа требует доработки, то преподавателю необходимо выбирать в поле результат «доработать» и не заполнять окно «балл». При этом у обучающегося автоматически добавляется следующая попытка пересылки работы. Количество попыток дается на усмотрение преподавателя и может быть неограниченным. При любом результате преподаватель может оставить комментарий обучающемуся и прикрепить файл, например, с результатом проверки работы.

О присланных обучающимися работах сигнализирует красный кружок над названием раздела «Учебный процесс». При входе в раздел количество присланных работ указывается около наименования соответствующей группы. При входе на страницу дисциплины количество присланных работ указывается около фамилий обучающихся, приславших работы.

3. Тестирование
В электронный курс, разрабатываемый на портале, можно добавить тест для проведения автоматизированного тестирования. Для этого нужно использовать элемент «Добавить тест». Подробная инструкция по разработке тестов находится в документе «Руководство по созданию ЭОР» в разделе «Информация» на портале. При создании теста можно выбрать один из видов «Учебный» и «Итоговый». Отличие данных видов состоит в выводе баллов в таблицу видов учебной деятельности. За учебный тест преподаватель выставляет обучающимся баллы вручную, за итоговый система автоматически заносит набранные баллы в таблицу в поле «Автоматизированное тестирование». После прикрепления курса с тестом к группе необходимо настроить тест: его можно отключить, настроить даты и время прохождения. Просмотреть результаты прохождения обучающимися тестов преподаватель может на странице обучающегося во вкладке «Пройденные тесты». Если по мнению преподавателя обучающийся недостаточно хорошо выполнил тестовое задание, преподаватель может добавить ему дополнительную попытку (кнопка «Добавить попытку»).
4. Обратная связь с обучающимися
4.1. Преподаватель может написать индивидуальное сообщение любому обучающемуся в прикрепленной к нему группе, для этого ему необходимо зайти на страницу обучающегося через список группы в разделе «Учебный процесс» и нажать на ссылку «Написать сообщение». О пришедших преподавателю сообщениях сигнализирует красный кружок с цифрой над названием раздела «Сообщения».

4.2.  Также преподаватель может выложить организационную новость для всех обучающихся группы. Это можно сделать аналогично п. 1.2.
