
с \ 

МИНОБРНАУКИ РОССИИ 

Рабочая программа учебной практики 
Библиографическая практика 

Направление подготовки бакалавриата 
45.03.03 Фундаментальная и прикладная лингвистика 

Квалификация выпускника 
Бакалавр 

Форма обучения 
очная 

Саратов, 
2021 

Статус Ф И О Подпись Дата 
Преподаватель-
разработчик 

Буранова А.И. 

Председатель Н М К Прозоров В.В. У \ /(P. J-/ 
Заведующий 
кафедрой 

Крючкова О.Ю. 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего образования 

« С А Р А Т О В С К И Й Н А Ц И О Н А Л Ь Н Ы Й И С С Л Е Д О В А Т Е Л Ь С К И Й 
Е О С У Д А Р С Т В Е Н Н Ы Й У Н И В Е Р С И Т Е Т ИМЕНИ 

Н.Г. Ч Е Р Н Ы Ш Е В С К О Е О » 
Институт филологии и журналистики 

УТВЕРЖДАЮ 
Директор Института 
филологии и журналистики 

Борисова Л.С. 
'7Г' JPV 2(Шг. 



1. Цели учебной практики 

 Целями учебной практики являются: 

 – овладение практическими навыками поиска и обработки специальной 

учебно-методической и научной литературы; 

– ознакомление с основными типами информационно-библиографических 

ресурсов; 

– развитие навыков сбора, систематизации, анализа информации в области 

лингвистики; 

– расширение профессиональных навыков и компетенций лингвистов. 

 

2. Тип учебной практики и способ ее проведения  

Тип практики: библиографическая. Способ проведения: стационарная. 

3. Место учебной практики в структуре ООП 

Библиографическая практика (Б2.О.01(У)) относится к обязательной 

части Блока 2 «Практика» учебного плана ООП по направлению подготовки 

45.03.03 Фундаментальная и прикладная лингвистика.  

Она опирается на знания и навыки, получаемые студентами в ходе 

освоения курсов «Введение в теорию языка», «История словарного дела», а 

также на практическое и теоретическое владение родным языком и 

современными информационными технологиями. Теоретические и 

прикладные знания, умения, навыки, полученные в ходе практики, 

используются обучающимися при освоении дисциплин «Основы стилистики 

и редактирования», «Научные парадигмы современной лингвистики», 

«Общая и компьютерная лексикография», «Спецсеминар». 

 
 

4. Результаты обучения по практике 
 

Код и наименование 

компетенции 

Код и наименование 

индикатора (индикаторов) 

достижения компетенции 

Результаты обучения 

УК-1 Способен 

осуществлять поиск, 

критический анализ и синтез 

информации, применять 

системный подход, для 

решения поставленных 

задач 

1.1_Б.УК-1. Анализирует 

задачу, выделяя ее базовые 

составляющие.  

Осуществляет 

декомпозицию задачи. 

2.1_Б.УК-1. Находит и 

критически анализирует 

информацию, необходимую 

для решения поставленной 

задачи.   

3.1_ Б.УК-1. Рассматривает 

различные варианты 

решения задачи, оценивая 

Знать принципы сбора и 

отбора научной литературы 

по определенной тематике. 

Уметь систематизировать 

библиографические данные. 

Владеть навыками работы с 

разнообразными 

библиографическими 

ресурсами. 



их достоинства и 

недостатки. 

4.1_ Б.УК-1. Грамотно, 

логично, аргументированно 

формирует собственные 

суждения и оценки.  

Отличает факты от мнений, 

интерпретаций, оценок и 

т.д. в рассуждениях других 

участников деятельности. 

5.1_ Б.УК-1. Определяет и 

оценивает практические 

последствия возможных 

решений задачи. 

УК-2 Способен определять 

круг задач в рамках 

поставленной цели и 

выбирать оптимальные 

способы их решения, исходя 

из действующих правовых 

норм, имеющихся ресурсов 

и ограничений 

1.1_Б.УК-2. Формулирует в 

рамках поставленной цели 

проекта совокупность 

взаимосвязанных задач, 

обеспечивающих ее 

достижение. Определяет 

ожидаемые результаты 

решения выделенных задач. 

2.1_Б.УК-2. Проектирует 

решение конкретной задачи 

проекта, выбирая 

оптимальный способ ее 

решения, исходя из 

действующих правовых 

норм и имеющихся ресурсов 

и ограничений. 

3.1_ Б.УК-2. Решает 

конкретные задачи проекта 

заявленного качества и за 

установленное время 

4.1_ Б.УК-2. Публично 

представляет результаты 

решения конкретной задачи 

проекта. 

Знать правила и нормы, 

регламентирующие порядок 

работы с 

библиографическими 

ресурсами. 

Уметь производить отбор 

специализированной 

научной литературы для 

решения исследовательских 

задач. 

Владеть практическим 

опытом решения 

исследовательских задач. 

ОПК-5 Способен создавать 

и редактировать тексты 

профессионального 

назначения 

1.1_Б.ОПК-5. понимает 

особенности научного стиля 

русского языка и основного 

иностранного языка; 

систему жанров текстов 

учебного и научного 

содержания; типовые 

макроструктуры таких 

текстов, принципы их 

редактирования.  

2.1_Б.ОПК-5. умеет писать 

аннотации и тезисы 

научных докладов на 

русском и основном 

Знать правила организации 

научного текста. 

Уметь составлять 

библиографическое 

описание различных типов 

источников. 

Владеть навыками 

составления обзоров 

научной литературы по 

определенной 

проблематике. 



иностранном языке; писать 

тексты в жанре научной 

статьи.  

3.1_Б.ОПК-5. 

демонстрирует навыки 

составления обзоров 

научной литературы, 

навыки реферирования и 

редактирования текстов 

научного содержания, в том 

числе с использованием 

электронных редакторов. 

ОПК-7 Способен решать 

стандартные задачи 

профессиональной 

деятельности на основе 

информационной и 

библиографической 

культуры с применением 

информационно-

коммуникационных 

технологий и с учетом 

основных требований 

информационной 

безопасности 

1.1_Б.ОПК-7. 

интерпретирует и корректно 

составляет 

библиографическое 

описание письменных 

источников; работает с 

каталогами доступных 

библиотек; пользуется 

базовыми функциями 

персонального компьютера 

в профессиональной 

деятельности; пользуется 

стандартными офисными 

приложениями (текстовый 

процессор, редактор таблиц, 

редактор презентаций); 

использует общепринятые 

ресурсы сети Интернет в 

профессиональной 

деятельности.  

2.1_Б.ОПК-7. использует 

навыки информационно-

библиографического поиска, 

в том числе в сети Интернет, 

в том числе с 

использованием 

профессиональных 

электронных ресурсов; 

навыки защиты 

конфиденциальности 

данных; навыки защиты от 

компьютерных вирусов и 

других вредоносных 

программ; навыки 

обеспечения сохранности 

материалов, хранящихся в 

электронной форме. 

Знать основы составления 

библиографического 

описания. 

Уметь работать с 

электронными 

библиотечными каталогами, 

библиографическими 

базами данных, 

электронными 

библиотеками. 

Владеть навыками поиска 

информации по различным 

параметрам в электронных 

библиотечных каталогах, 

библиографических базах 

данных, электронных 

библиотеках. 

 

 

 

 



5. Структура и содержание учебной практики 
 

Общая трудоемкость учебной практики составляет 3 зачетные 

единицы, 108 часов. 
№  

п/п  

Разделы (этапы) практики  Виды учебной работы 

на практике, включая 

самостоятельную 

работу студентов и 

трудоемкость  

(в часах)  

Формы текущего 

контроля  

1 Ознакомительная лекция: понятие 

информационно-библиографического 

ресурса 

8 Устный опрос 

2 Ознакомительная лекция: 

библиографическое описание 

документов 

8 Коллоквиум 

3 Работа в ЗНБ им. В.А. Артисевич 38 Отчетная работа 

4 Работа с электронными 

библиотечными каталогами, 

библиографическими базами данных, 

электронными библиотеками 

38 Отчетная работа 

5 Отчетные занятия: презентация 

выполненных проектов 

16 Выступление с 

презентацией 

 Промежуточная аттестация  Зачет 

 Итого 108  

 

Содержание практики: 

Раздел 1. Понятие информационно-библиографического ресурса. 

Разновидности информационно-библиографических ресурсов. Печатные и 

электронные информационно-библиографические ресурсы. 

Библиографические пособия: библиографический указатель, 

библиографический список, библиографический обзор. Универсальные, 

многоотраслевые, тематические библиографические пособия. Разновидности 

библиографических пособий по целевому назначению, объектам учета, 

полноте учета, времени издания литературы. 

Раздел 2. Библиографическое описание документов. Задачи 

библиографического описания. Схемы и примеры библиографического 

описания. Одноуровневое и многоуровневое библиографическое описание, 

аналитическое библиографическое описание. Библиографическое описание 

электронного документа. Нормативные документы и государственные 

стандарты по оформлению библиографического описания. 



Раздел 3. Работа в Зональной научной библиотеке им. В.А. 

Артисевич. Знакомство со структурой библиотеки. Правила работы в 

библиотеке. Система каталогов и картотек. Основные алфавитные каталоги: 

каталог книг на русском языке, каталог книг на иностранных языках,  каталог 

учебных пособий отраслевого учебного отдела гуманитарных наук, каталог 

периодических изданий на русском и иностранном языках. Основные 

систематические каталоги: Систематический каталог книг с алфавитно-

предметным указателем к нему, каталог авторефератов диссертаций. 

Систематическая картотека журнальных и газетных статей. 

Раздел 4. Работа с электронными библиотечными каталогами, 

библиографическими базами данных, электронными библиотеками. 

Электронный каталог ЗНБ им. В.А. Артисевич, Российской государственной 

библиотеки: структура каталога, поисковые возможности. База данных 

ИНИОН: каталог, поисковые параметры и дополнительные опции 

(морфологическая нормализация, маскирование), параметры сортировки 

выдачи, формирование пользовательских списков. Понятие электронной 

библиотеки. Поисковые параметры, типы структурных единиц, тип 

содержащихся в библиотеке изданий (символьный текст, текст в графических 

форматах, аудио- и видеофайлы, карты, эстампы, фотографии; печатные 

издания, рукописи). Научная электронная библиотека eLIBRARY, 

Фундаментальная электронная библиотека: принцип работы, поисковые 

возможности. 

Раздел 5. Отчетные занятия: презентация выполненных проектов. 

Подготовка учащимися мультимедийных презентаций по выполненным 

проектам по сбору  и систематизации библиографических данных, устные 

сообщения о проделанной работе. 

 

Формы проведения учебной практики 

 лабораторная 

 

Место и время проведения учебной практики 

Место проведения практики – Саратовский национальный 

исследовательский университет им. Н.Г. Чернышевского. Время проведения 

– 1 курс, 2 учебный семестр. Продолжительность практики – 2 недели. 

 

Формы промежуточной аттестации (по итогам практики) 

Составление и защита отчета. Время проведения аттестации – 3 

учебный семестр. 

 

6. Образовательные технологии, используемые в ходе практики  

Занятия по библиографической практике ориентированы на активное 

использование в образовательном процессе как компьютерной техники, так и 

различных информационных технологий, включающих ресурсы сети 



Интернет (электронные каталоги библиотек, электронные библиотеки, 

библиографические базы данных).  

Сообщение нового материала ориентировано на максимальное 

привлечение знаний, полученных обучающимися в предшествующих курсах, 

на активное восприятие обучающимися новых сведений и обязательную 

обратную связь в ходе изложения материала (диалоги с преподавателем, 

ответы на вопросы преподавателя, решение предлагаемых им задач, 

сопоставление, оценка различных ответов). В ходе практики используется 

кейс-технология: создается подборка научной литературы для решения 

конкретной узкой исследовательской проблемы. Практические занятия 

проводятся в компьютерных классах с доступом к сети Интернет для 

наиболее разнообразного представления материала и стимуляции активности 

обучающихся. Для самостоятельного изучения библиографических ресурсов 

предлагаются использование Интернет-ресурсов, свободно 

распространяемых программ.  

Для внеаудиторной работы предлагаются задания, ориентированные на 

использование Интернет-ресурсов, на самостоятельный сбор и обработку 

материала с использованием современных информационных технологий. 

Для студентов с ОВЗ и инвалидностью применяются технологии 

дистанционного обучения (контроль самостоятельной и письменных работ 

по электронной почте), задания с использованием Интернет-ресурсов (см. 

разд. 8). По всем разделам курса студентам с ОВЗ предоставляются 

электронные презентации. 

 

Удельный вес занятий, проводимых в интерактивных формах, 

определяется главной целью (миссией) программы, особенностью 

контингента обучающихся и содержанием конкретных дисциплин, и в целом 

в учебном nроцессе они должны составлять не менее 20% аудиторных 

занятий. Занятия лекционного типа для соответствующих групп студентов не 

могут составлять более 40% аудиторных занятий. 

 

7. Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы 

студентов. Оценочные средства для текущего контроля успеваемости, 

промежуточной аттестации по итогам освоения дисциплины. 

Для активации учебной деятельности студентов и успешного усвоения 

курса используются следующие виды самостоятельной работы: 

• чтение учебной и научной литературы, рекомендованной 

преподавателем, с последующим проведением индивидуальных отчетов и 

коллоквиумов; 

• выполнение самостоятельных работ. 

Примеры заданий 

По разделу 1: 

 



Вопросы к устному опросу: 

1. Какие типы информационно-библиографических ресурсов вам 

известны? На каком критерии основана данная типология? 

2. В чем заключается отличие между библиографическим указателем, 

библиографическим списком, библиографическим обзором? 

3. По каким принципам могут быть организованы библиографические 

пособия? 

По разделу 2: 

Вопросы к коллоквиуму: 

1. По какому принципу выполняется библиографическое описание? 

2. В чем заключаются особенности библиографического описания 

однотомного издания, многотомного издания, научной статьи? 

3. Какие параметры должны учитываться при выполнении 

библиографического описания электронного ресурса? 

4. Какими документами регламентируется составление 

библиографического описания? 

5. Выполните библиографическое описание для различных типов 

источников, предложенных преподавателем. 

 

По разделу 3: 

Задание № 1 

Выберите 3-х ученых-лингвистов и составьте список всех научных 

трудов, принадлежащих этим ученым и хранящихся в ЗНБ им. В.А. 

Артисевич. 

 

Задание № 2 

1. Выберите одно из предложенных научных направлений: русская и 

общая фонетика, общая и русская морфология, прикладная 

лингвистика, словообразование, общая и русская семантика. 

2. Используя ресурсы Зональной научной библиотеки им. В.А 

Артисевич,  осуществите подбор научной литературы по 

выбранному научному направлению. Составленный список 

литературы должен содержать различные типы источников: 

монографии, статьи, диссертации, словари. 

 

По разделу 4: 

Задание №1 

сравнить разные электронные библиотеки (Библиотека "Гумер", 

Фундаментальная электронная библиотека: Русская литература и фольклор; 



Мировая цифровая библиотека; Рукописные памятники Древней Руси) по 

параметрам:  

- единица базы данных (текстовый файл, файл с графической 

информацией / их совокупность, целое научное издание) 

- объем библиотеки, охват произведений 

- полнота описания информации 

- круг пользователей (потенциальная аудитория) 

- тип объектов (тексты, изображения, звуковые файлы) 

- время создания включенных в ресурс текстов 

- поисковые возможности 

- текстовое оформление: форматирование, разбивка на структурные 

части, наличие гиперссылок в самом тексте. 

 

Задание № 2 

1. Выберите одно из предложенных научных направлений: русская 

и общая фонетика, общая и русская морфология, прикладная 

лингвистика, словообразование, общая и русская семантика. 

2. Осуществите подбор научной литературы по выбранному 

научному направлению в библиографической базе ИНИОН, 

задавая различные поисковые параметры (по ключевым словам, 

по направлению). 

3. Осуществите подбор научной литературы по выбранному 

научному направлению в научной электронной библиотеке 

eLIBRARY.  

 

По разделу 5: 

1. Составьте полный перечень научной литературы по выбранному 

научному направлению за последние 3 года. 

2. Распределите найденную литературу по типам изданий 

(монографии, статьи в журналах, статьи в сборниках, 

электронные издания). 

3. Выполните полное библиографическое описание всех найденных 

источников. 

4. Проанализируйте состояние и проблематику научной отрасли на 

основании собранной библиографии. 

 

 

 

 

 



 8. Данные для учета успеваемости студентов в БАРС 

Таблица 1.2 Таблица максимальных баллов по видам учебной деятельности. 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 

Семестр 
Лекци

и 

Лаборатор
ные 

занятия 

Практичес
кие 

занятия 

Самостоятел

ьная работа 

Автоматизиро
ванное 

тестирование 

Другие 

виды 
учебной 

деятельнос

ти 

Промежут
очная 

аттестация 

Итого 

2 10 0 30 30 0 0 0 70 

3 0 0 0 0 0 0 30 30 

Итого 10 0 30 30 0 0 30 100 

 
Программа оценивания учебной деятельности студента 

2 семестр 

Лекции - от 0 до 10 баллов 

Лабораторные занятия – не предусмотрены 

Практические занятия – оценивается работа на практических занятиях от 0 до 30 баллов. 

Самостоятельная работа – оценивается качество выполненного исследования от 0 до 30 

баллов 

Автоматизированное тестирование – не предусмотрено 

Другие виды учебной деятельности – не предусмотрены 

Промежуточная аттестация – не предусмотрена 

Таким образом, максимально возможная сумма баллов за все виды учебной 

деятельности студента за 2 семестр по учебной практике «Библиографическая практика» 

составляет 70 баллов. 

              

3 семестр 

Лекции – не предусмотрены 

Лабораторные занятия – не предусмотрены 

Практические занятия – не предусмотрены 

Самостоятельная работа – не предусмотрена 

Автоматизированное тестирование – не предусмотрено 

Другие виды учебной деятельности – не предусмотрены 

Промежуточная аттестация –зачет – от 0 до 30 баллов 

- презентация проектов: 

При проведении промежуточной аттестации 

ответ на «отлично» / «зачтено» оценивается от 25 до 30 баллов; 

ответ на «хорошо» / «зачтено» оценивается от 18 до 24 баллов; 

ответ на «удовлетворительно» / «зачтено» оценивается от 10 до 17 баллов; 

ответ на «неудовлетворительно» / «не зачтено» оценивается от 0 до 9 баллов. 

Таким образом, максимально возможная сумма баллов за все виды учебной 

деятельности студента за 3 семестр по учебной практике «Библиографическая практика» 

составляет 30 баллов. 

Таким образом, максимально возможная сумма баллов за все виды учебной 

деятельности студента за 2,3 семестры по учебной практике «Библиографическая 

практика» составляет 100 баллов. 

 

Таблица 2.1 Таблица пересчета полученной студентом суммы баллов по учебной практике 

«Библиографическая практика» в оценку (зачет): 

 

40 баллов и более «зачтено» (при недифференцированной оценке) 

меньше 40 баллов «не зачтено» 



9. Учебно-методическое и информационное обеспечение учебной 
практики. 
Литература: 
Голъдин В.Е., Крючкова О.Ю. Введение в электронные лингвистические 
ресурсы (электронное пособие). Саратов, 2011. URL: http://library.sgu.ru/cgi-
bin/irbis64r_13/cgiirbis_ 
64.exe?LNG=&C21COM=2&I21DBN=ELBIB&P21DBN=ELBIB&Z21ID=&IM 
A G E F I L E D O WNLO AD=1 &IM AGE_FILE_OCC= 1 &IM AGE_FILE_MFN=11 
2 (дата обращения: 20.05.2019). 
Диомидова Г.Н. Библиографоведение. - Санкт-Петербург: Профессия, 2002. 
Моргенштерн ИТ. Общее библиографоведение. - Санкт-Петербург: 
Профессия, 2005. 
Фокеев В.А. Библиографическая наука и практика. - СПб: Профессия, 2008. 

Программное обеспечение и Интернет-ресурсы: ^^1} 
http://inion.ru/resources/bazv-dannvkh-inion-ran/ - База данных ИНИОН РАН 
http://www. gostrf.com/standart/Pages_gost/1560. htm - ГОСТ 7.1-2003. 
Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования 
и правила составления. 
http://library.sgu.ru/- Зональная научная библиотека им. В.А. Артисевич 
https://www.rsl.ru/ - Российская государственная библиотека 
http://www.aonb.ru/iatp/guide/librariesl.html - библиотеки в Интернет 
http://www.wdl.org/ru/ - мировая цифровая библиотека 
https://elibrary.ru/ - Научная электронная библиотека eLIBRARY 
http://feb-web.ru/ - Фундаментальная электронная библиотека 

Программное обеспечение: 
1. Windows 8 Профессиональная 64-разрядная (операционная система; 
лицензия); 
2. Пакет Microsoft Office профессиональный плюс 2010 (Word, Excel, 
PowerPoint, Access; лицензия). 

http://library.sgu.ru/cgi-
http://inion.ru/resources/bazv-dannvkh-inion-ran/
http://www
http://gostrf.com/standart/Pages_gost/
http://library.sgu.ru/-
https://www.rsl.ru/
http://www.aonb.ru/iatp/guide/librariesl.html
http://www.wdl.org/ru/
https://elibrary.ru/
http://feb-web.ru/


10. Материально-техническое обеспечение учебной практики  

Необходимыми средствами обучения является вычислительная техника 

и программное обеспечение, а именно компьютерный класс, который 

соответствует следующим требованиям: вычислительная техника: 8-10 

персональных компьютеров под управлением операционной системы 

Microsoft Windows XР, 7, 8. 

Для освоения дисциплины в Зональной научной библиотеке СГУ и на 

кафедре теории, истории языка и прикладной лингвистики имеются в 

необходимом количестве учебники и учебно-методические пособия (из 

расчета 1 экз. на 4-х обучающихся), основная и дополнительная литература. 

В  Институте филологии и журналистики имеется компьютерный класс 

открытого доступа в Интернет общей вместимостью 15 рабочих мест. 

Компьютерный класс обеспечен микрофонами и наушниками, а также 

необходимым комплектом лицензионного программного обеспечения. 

Кафедра располагает презентационным оборудованием.  

 

 Программа составлена в соответствии с требованиями ФГОС ВО по 

направлению подготовки 45.03.03 Фундаментальная и прикладная 

лингвистика  

 

Автор: доц. А.И. Буранова 

 

Программа одобрена на заседании кафедры теории, истории языка и 

прикладной лингвистики от 26.06.2019 года, протокол № 10.  

 

Программа актуализирована кфн, доцентом А.И. Бурановой и одобрена 

на заседании кафедры теории, истории языка и прикладной лингвистики от 

15.10.21, протокол № 2.  
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