
 



 

1. Цели производственной прикладной практики 2 

 Целями производственной прикладной практики 2 являются: 

Практическое закрепление знаний, полученных студентами в процессе 

обучения теоретического и практического курсов «Филологическое обеспечение 

информационно-издательской деятельности» по направлению «45.03.01 – 

Филология», в ходе изучения работы издательства, а также овладение навыками и 

приемами профессиональной деятельности; получение представления об 

особенностях редакторской работы в современном редакционно-издательском 

деле. 

Прикладная практика является важнейшей составляющей в системе 

дисциплин редакторского комплекса. Ее цель – раскрыть направления работы 

редактора, обозначить основные этапы процесса редакторской деятельности, 

ознакомить студентов с основными приемами и методами редактирования, дать 

представление о редакционно-издательском процессе, о деятельности редактора 

как организатора и руководителя данного процесса и исполнителя редактирования 

и формирования проекта издания, а также закрепить знания о современных 

нормах стандартизации в сфере книжно-издательской деятельности.  

2. Тип (форма) прикладной практики и способ ее проведения 

Практика по получению первичных профессиональных умений и опыта 

профессиональной деятельности в области с информационно-издательской 

деятельности. 

Способы проведения: стационарная. 

3. Место производственной прикладной практики 2 в структуре ООП 

Относится к блоку «Практики». 

Прикладная практика 2 (Б.2.П.2) является обобщающей в системе 

дисциплин редакторского комплекса и направлена на формирование навыков 

практической работы – организационной, методической, маркетинговой, 

творческой – в реальных условиях издательского дела. Данная практика 

базируется на освоении таких дисциплин, как «Филологическое обеспечение 

информационно-издательской деятельности (теоретический курс)» (разделы 

«Книговедение», «Программное обеспечение редакторской деятельности»), 

«Филологическое обеспечение информационно-издательской деятельности 

(практический курс)» (разделы «Стандарты в издательском деле», «Общее 

редактирование», «Редакторская подготовка изданий», «Современные технологии 

в издательском деле»). 

Для успешного прохождения практики студент должен владеть знаниями о 

нормативной базе книгоиздательской деятельности, иметь представление о 

характере деятельности редактора в процессе допечатной подготовки изданий, 

редактуре и корректуре текстов. 

4. Компетенции обучающегося, формируемые в результате 

прохождения прикладной практики. 

Данная дисциплина способствует формированию следующих компетенций, 

предусмотренных ФГОС ВО по направлению подготовки 45.03.01 – «Филология»: 

 способность работать в коллективе, толерантно воспринимая социальные, 

этнические, конфессиональные и культурные различия (ОК-6); 



 

 способностью решать стандартные задачи профессиональной 

деятельности на основе информационной и библиографической культуры с 

применением информационно-коммуникационных технологий и с учетом 

основных требований информационной безопасности (ОПК-6); 

 способность применять полученные знания в области теории и истории 

основного изучаемого языка (языков) и литературы (литератур), теории 

коммуникации, филологического анализа и интерпретации текста в 

собственной научно-исследовательской деятельности (ПК-1); 

 владение навыками участия в научных дискуссиях, выступления с 

сообщениями и докладами, устного, письменного и виртуального (размещение в 

информационных сетях) представления материалов собственных исследований 

(ПК-4); 

 владение базовыми навыками создания на основе стандартных методик и 

действующих нормативов различных типов текстов (ПК-8).  

 

В результате прохождения данной производственной практики 

обучающийся должен приобрести следующие практические навыки, умения, 

универсальные и профессиональные компетенции: 

                    Знать: отечественный и зарубежный опыт издательского дела; 

современные достижения науки в практической издательской деятельности; 

социально значимые проблемы и процессы. 

Уметь:  

                   редактировать авторские оригиналы книжных, газетно-журнальных, 

рекламных изданий, контент цифровых документов; разрабатывать состав, 

структуру и аппарат издания; давать предложения по дизайну издания; 

формировать издательский оригинал и готовить издание к выпуску; 

организовывать информационно-библиографическое сопровождение 

издательского проекта. 

Владеть:  

                   профессиональной научно-технической информацией (стандарты в 

издательском деле),  способностью совершенствовать форму литературных 

произведений, обосновывая виды правки авторского текста; современными 

информационно-коммуникационными технологиями.  

 

 



 

5. Структура и содержание производственной прикладной практики 2 

 

Общая трудоемкость производственной практики составляет 108 часов, 3 

зачетных единицы (2 недели). 

 

№ 
п

п/п 

Разделы (этапы) практики Виды учебной 

работы на 

практике, включая 

самостоятельную 

работу студентов и 

трудоемкость  

(в часах) 

Формы текущего 

контроля 

семест

р 

недел

я 

часы 

1 Ознакомительная лекция 

(характеристика архитектуры 

редакционно-издательского отдела 

вуза, направлений издательской 

деятельности, функций редактора) 

7 1 12 Опрос  

2 Выдача заданий для 

самостоятельной редактуры текста; 

инструктаж по осуществлению 

редактуры и внесению правок 

7 1 12 Редактирование текста 

3 Индивидуальные консультации 

студентов 

7 1 20 Опрос, тестирование 

4 Самостоятельная работа студентов 

по анализу книготоргового и 

издательского рынков Саратова 

7 2 10 Редактирование текста 

5 Самостоятельная работа студентов 

по редактированию текста и 

разработке проекта издания 

7 2 30 Редактирование текста 

6 Подведение итогов практики 7 2 2 Редактирование текста, 

тестирование 

7 Зачет   32 Редактирование текста, 

опрос 

ИТОГО   108 Зачет с оценкой 

 

Формы проведения прикладной практики 

  Прикладная практика проводится в форме групповых и индивидуальных 

консультаций и самостоятельной работы в «Издательстве СГУ». 

 

Место и время проведения производственной практики 

  Прикладная практика проходит в 11 корпусе СГУ и издательстве 

Саратовского государственного университета в течение двух недель. 7-й 

семестр. 

 

Формы промежуточной аттестации (по итогам практики) 

Сдача отчетов по прохождению практики. 

Отчет по производственной практике включает: 



 

 самостоятельно отредактированную рукопись, отчет о проведенной 

работе; 

 анализ книгоиздательского рынка Саратова и перспектив его развития 

(на примере одного предприятия/фирмы – по выбору); 

 анализ книготоргового рынка Саратова (слабых и сильных сторон на 

примере одной торговой сети/магазина – по выбору). 

Форма промежуточной аттестации – зачет с оценкой  

 

6. Образовательные технологии, используемые на производственной 

прикладной практике 2 

Система стандартов по издательскому и библиотечному делу, учебно-

методическая литература, программы редакторской обработки текста и верстки 

(Microsoft Word, Excel, Page Maker, QuarkXPress, Adobe InDesign), а также 

обработки графического материала (Corel Draw, Photoshop).  

Для студентов с ОВЗ  и инвалидов предполагается возможность 

частичного применения технологий дистанционного обучения (видеолекции, 

семинары, вебинары, контроль письменных работ на портале дистанционного 

обучения образовательной организации или по электронной почте и др.). 

Наличие в учебном корпусе wi-fi позволяет студентам с ОВЗ слушать 

видеолекции посредством системы skype. 

По наиболее проблемным разделам дисциплины возможна отчетность в 

форме написания реферата, конспекта и т.п., который присылается на 

электронную почту преподавателя. 

Кроме того, преподаватель предоставляет студенту с ОВЗ электронные 

материалы (презентации, конспекты лекций и т.п.). Они могут быть 

предоставлены студенту в электронном виде (на внешнем носителе или по 

электронной почте) в случае необходимости. 

Среди возможных перспектив: доступ через Интернет материалов 

лекционного курса (на сайтах http://course.sgu.ru/course/category.php?id=29, 

http://library.sgu.ru/). 

 

7. Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы 

студентов. Оценочные средства для текущего контроля успеваемости, 

промежуточной аттестации по итогам прикладной практики 

 

          Практические занятия 

         Практика предусматривает самостоятельную и групповую работу по 

следующим вопросам. 

1. Составить схему редакционно-издательского комплекса. 

2. Дать характеристику автоматизированного рабочего места. 

3. Охарактеризовать издание с точки зрения особенностей печати и 

использованных материалов. 

4. Определить нормативную базу издательской деятельности (система 

СИБИД, состав и содержание ГОСТов, ОСТов, ISBN, ISSN, ISMN). Штриховое 

кодирование.  

http://library.sgu.ru/).


 

5. Охарактеризовать аппарат книги (выходные сведения, указатели, 

библиографический текст, оглавление и содержание, примечания). 

6. Определить назначение редактуры и корректуры текста (авторская, 

издательская и типографская корректуры; корректурные знаки и методика их 

использования корректурных, способы корректуры). 

7. Правила корректуры специальных текстов, содержащих таблицы, 

рисунки и формулы.  

8. Определить правила оформления библиографической ссылки в 

соответствии с действующим ГОСТом. 

9. Подобрать и представить издания с разными типами оформления 

титульного листа и оборота титульного листа. 

10. Подобрать и представить издания с математическими и химическими 

формулами. 

11. Подобрать и представить издания с иллюстрациями, пояснить правила 

оформления подрисуночных подписей. 

12. Подобрать и представить издания с таблицами, пояснить правила 

оформления примечаний к таблицам.  

13. Подобрать и представить издания с различными декоративными 

элементами оформления. 

14.  Подобрать и представить издания с разными типами композиции 

заголовка («ленточка», «лесенка», «флаговый заголовок», «пирамида», 

«перевернутая пирамида»). 

Оценивается самостоятельность при отборе материала, активность 

обсуждения и работы в аудитории, правильность выполнения заданий, уровень 

подготовки к занятиям и т.д. 

 

          Самостоятельная работа 

Самостоятельная работа в качестве редактора (прием рукописи, 

редактура и корректура, разработка проекта издания).  

Форма контроля – проверка письменных работ студентов; круглый стол 

– обсуждение типичных ошибок, слабых мест, предложение своей стратегии 

работы с рукописью. 

 

           Другие виды учебной деятельности 

Самостоятельная работа студентов по анализу книготоргового и 

издательского рынков Саратова.  

Форма контроля – представление материалов в виде аналитических 

докладов и их обсуждение. 

 



 

8. Данные для учета успеваемости студентов в БАРС 

 

Таблица 1.1 Таблица максимальных баллов по видам учебной деятельности. 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 

Семестр 
Лекци

и 

Лаборатор

ные 

занятия 

Практичес

кие 

занятия 

Самостоятел

ьная работа 

Автоматизиро

ванное 

тестирование 

Другие 

виды 

учебной 

деятельнос

ти 

Промежут

очная 

аттестация 

Итого 

7 8 0 22 30 0 10 30 100 

 

Программа оценивания учебной деятельности студента 

 

7-й семестр 

 

Лекции 

Оценивается посещаемость, активность, умение выделить главную мысль 

в изучаемом материале. Максимальная оценка – 8 баллов. 

Практические занятия 

Оценивается самостоятельность при отборе материала, активность 

обсуждения и работы в аудитории, правильность выполнения заданий, уровень 

подготовки к занятиям и т.д. Максимальная оценка – 22 балла. 

Самостоятельная работа 

Самостоятельная работа в качестве редактора (прием рукописи, 

редактура и корректура, разработка проекта издания).  

Форма контроля – проверка письменных работ студентов; круглый стол 

– обсуждение типичных ошибок, слабых мест, предложение своей стратегии 

работы с рукописью. 

Максимальная оценка – 30 баллов. 

Другие виды учебной деятельности 

Самостоятельная работа студентов по анализу книготоргового и 

издательского рынков Саратова.  

Форма контроля – представление материалов в виде аналитических 

докладов и их обсуждение. 

Максимальная оценка – 10 баллов. 

 
Промежуточная аттестация 

           Отчеты по производственной практике проходят в виде проверки 

письменных работ (самостоятельно отредактированная рукопись, письменный 

отчет о проведенном анализе книгоиздательского/книготоргового рынка 

Саратова). 

           Диапазон баллов и критерии оценки: 

отчеты на «отлично» оцениваются от 25 до 30 баллов; 

отчеты на «хорошо» оцениваются от 20 до 24 баллов; 

отчеты на «удовлетворительно» оцениваются от 15 до 19 баллов; 

отчеты на «неудовлетворительно» оцениваются 0 до 14 баллов. 



 

Таким образом, максимально возможная сумма баллов за все виды учебной 

деятельности студента за 7-й семестр по дисциплине «Филологическое 

обеспечение информационно-издательской деятельности» (практике) 

составляет 100 баллов. 

 

Таблица 2.1 Таблица пересчета полученной студентом суммы баллов по 

дисциплине «Филологическое обеспечение информационно-издательской 

деятельности» (прикладная практика) в оценку (зачет): 
 

40 баллов и более «зачтено» (при недифференцированной оценке) 

меньше 40 баллов «не зачтено» 

 

9. Учебно-методическое и информационное обеспечение 

производственной прикладной практики 2 

а) основная литература:  

 Гапоненков А.А., Попкова Н.А. Книговедение. История книжного дела: 

Учебно-методическое пособие по курсу «Филологическое обеспечение 

информационно-издательской деятельности (теоретический курс)». Саратов, 

2012. Доступно с компьютеров СГУ на сайте Научной библиотеки СГУ или на 

сайте http://course.sgu.ru/. (ЭБ УМЛ) 

  б) дополнительная литература: 

 Червякова Л.В. Стандарты в книжном деле: учебно-методическое 

пособие. Саратов: Изд-во СГСЭУ, 2010. 44 с. (на кафедре имеется необходимое 

количество экземпляров). 

 Мильчин А.Э. Методика редактирования текста. Учебник. 3-е изд. 

М., 2005. 

в) рекомендованная литература: 

 Акопов А.И. Общий курс издательского дела: учеб. пособие. Воронеж, 

2004. 

 Антонова С.Г. Развитие редактирования как учебной дисциплины // 

Книга: исслед. и материалы. М., 2002. Сб. 80. С. 247-253. 

 Антонова С.Г. Становление и развитие редактирования в издательском 

деле России XIX в.: конспект лекций. М., 1999. 

 Антонова С.Г., Васильев В.И., Жарков И.А. Редакторская подготовка 

изданий: учебник /под ред. С.Г. Антоновой. М., 2004. 

 Антонова С.Г., Соловьев В.И., Ямчук К.Т. Редактирование. Общий курс. 

М., 1999. 

 Барыкин В.Е. Из редакторского опыта М.Е. Салтыкова-Щедрина // Книга. 

Исслед. и материалы. М., 1973. Сб. 26. 

 Былинский К. И., Розенталь Д. Э. Литературное редактирование. М., 

1957. 

 Водчиц С.С. Эстетика пропорций в дизайне. Система книжных 

пропорций. М., 2005.  

 Гиленсон П.Г. Справочник технического редактора. М., 1978. 

http://course.sgu.ru/


 

 Горький М. О начинающих писателях // Горький М. Собр. соч.: в 30 т. М., 

1953. Т. 24. С. 412-422. 

 Гречихин А., Древс Ю. Вузовская учебная книга: Типология, 

станедартизация, компьютеризация. М., 2000.  

 Гужова И. К., Молибоженко Р. А., Накорякова К. М., Сурикова Т. И. 

Литературное редактирование. М., 2000. 

 Джиго А.А. Согласно ГОСТу: работа над ошибками //Университетская 

книга. 2007. №7. 

 Западов А.В. От рукописи к печатной странице: о мастерстве редактора. 

М., 1987. 

 Калинин С.Ю. Как правильно оформить выходные сведения книги: 

пособие для цивилизованного издателя. М., 1997. 
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