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1. Цели учебной практики 

 
Целью учебной практики является приобретение студентами первичных профес-

сиональных умений и навыков, направленных на закрепление и углубление теоретической 

подготовки обучающихся, приобретение им практических навыков и компетенций в сфере 

профессиональной деятельности. Совершенствование компетенций УК-2; УК-4 

 

2. Тип (форма) учебной практики и способ ее проведения 
 

Тип практики: ознакомительная практика. 

Способ проведения практики: стационарный. 

 

3. Место учебной практики в структуре ООП 

 
Учебная ознакомительная (архивная) практика входит в Блок 2 «Практики», отно-

сится к обязательной части учебного плана. 

Практика базируется на материале таких учебных дисциплин как «Специальные 

исторические дисциплины», «История России с Древнейших времен до начала XVIII в», 

«История», «История России XVIII в», «Архивоведение». В процессе изучения рассмат-

ривались назначение и функции архивов, основные виды архивных документов, этапы 

развития архивного дела, вопросы, связанные с комплектованием фондов, классификаци-

ей архивной документации и т.п. 

Приобретенные в процессе изучения данных дисциплин профессиональные, обще-

профессиональные и универсальные компетенции могут быть реализованы в ходе учебной 

ознакомительной (архивной) практики. 

Знания, умения и навыки, полученные в ходе учебной ознакомительной (архивной) 

практики позволят на новом теоретическом и практическом уровне воспринимать и синте-

зировать материал по дисциплинам: «Методы исторических исследований», «Источнико-

ведение», «История России XIX– начала XX в.», «Современная история». 

 



 

4. Результаты обучения 

Код и на-

именование 

компетен-

ции 

Код и наименование 

индикатора (индика-

торов) достижения 

компетенции 

Результаты обучения 

УК-2 

Способен 

определять 

круг задач в 

рамках по-

ставленной 

цели и вы-

бирать оп-

тимальные 

способы их 

решения, 

исходя из 

действую-

щих право-

вых норм, 

имеющихся 

ресурсов и 

ограниче-

ний 

1.1_Б.УК-2. Формули-

рует в рамках постав-

ленной цели проекта 

совокупность взаимо-

связанных задач, обес-

печивающих ее дости-

жение. Определяет 

ожидаемые результаты 

решения выделенных 

задач. 

3.1_ Б.УК-2. Решает 

конкретные задачи 

проекта заявленного 

качества и за установ-

ленное время 

4.1_ Б.УК-2. Публично 

представляет результа-

ты решения конкретной 

задачи проекта. 

В категории «УМЕТЬ»: 

Умеет формулировать цель проекта, пред-

ставлять еѐ в виде совокупности взаимосвязан-

ных, последовательно выполняемых задач, опре-

делять ожидаемые результаты решения выделен-

ных задач. 

Осуществляет рефлексию в процессе реше-

ния задач, оценивая полученные результаты и 

корректируя задачи или последовательность их 

выполнения в случае необходимости. 

В категории «ВЛАДЕТЬ»: 

Конкретные задачи проекта решает с соблю-

дением установленного графика работы. 

Добивается соответствия выполненного про-

екта установленным требованиям к качеству. 

Владеет навыком публичного представления 

результатов решения проектной задачи; демонст-

рирует способность соблюдать временные рамки 

выступления, в доступной и лаконичной форме 

изложить основные результаты работы, принять 

участие в обсуждении результатов. 

ПК-4. Спо-

собен вести 

научно-

исследова-

тельскую 

работу в об-

ласти про-

фильной 

дисциплины 

и методики 

ее препода-

вания. 

2.1_Б.ПК-4. Формиру-

ет развивающую среду 

на основе возможно-

стей образовательной 

организации, места жи-

тельства и историко-

культурного своеобра-

зия региона. 

3.1_Б.ПК-4. Руководит 

учебно-

исследовательской дея-

тельностью обучаю-

щихся. 

В категории «ЗНАТЬ»: 

Знаком с системой общенаучных методов и 

специальных методов исследования в профиль-

ной области; знает особенности, возможности и 

ограничения в использовании конкретных науч-

ных методов. 

Знает требования ФГОС ОО, нацеленные на 

развитие познавательных, в том числе исследова-

тельских, способностей обучающихся; знает 

формы, методы, технологии организации учебно-

исследовательской деятельности обучающихся; 

понимает роль проблемно-исследовательских за-

дач в развитии личности обучающихся. 

В категории «УМЕТЬ»: 

Умеет составлять и реализовывать програм-

му исследования в предметной области (по про-

филю подготовки). 

 



 

5. Структура и содержание учебной практики 

 

Общая трудоемкость учебной ознакомительной (архивной) практики составляет 3 

зачетные единицы 108 часов. 

 

№ 

п/п 
Раздел дисциплины 

Виды учебной 

работы на 

практике, 

включая само-

стоятельную 

работу студен-

тов и трудоем-

кость 

(в часах) 

Формы текущего кон-

троля 
 

 Подготовительный этап   

1 Инструктаж по технике безопасности 2 Собеседование Проверка 
записей в журнале по 
технике безопасности 

2 Проведение установочной конферен-
ции, изучение содержания программы 
архивной практики, ее целей и задач, 
получение задания по выполнению ис-
следовательской работы. 

4 Собеседование. Состав-
ление и проверка днев-
ника прохождения прак-
тики. 

3 Ознакомительные лекции по темам: 
Особенности комплектования и хране-
ния архивных документов; 
Основные направления научно-
исследовательской работы архивов; 
Организация использования документов 
в научно-исследовательской работе. 

6 Собеседование. Проверка 
дневника прохождения 
практики. 

 Основной этап   

4 Ознакомление со структурой и основ-
ными направлениями деятельности БФ 
ГАСО. 

4 
 

Собеседование. Проверка 
дневника прохождения 
практики 

5 Ознакомление с особенностями отбора, 
хранения и комплектования документов 
в БФ ГАСО. 

4 Собеседование. Проверка 
дневника прохождения 
практики 

6 Ознакомление с путеводителем по фон-
дам БФ ГАСО, архивным каталогом, 
содержанием основных фондов 

4 Собеседование. Проверка 
дневника прохождения 
практики. 

7 Работа с описями фондов, выявление 
архивных дел по теме научно-
исследовательской работы. 

8 Собеседование. Проверка 
дневника прохождения 
практики. 

8 Обработка и анализ полученной ин-
формации из архивных дел. 

24 Собеседование. Проверка 
дневника прохождения 
практики. 

9 Выполнение научно-исследовательской 
работы. 

24 Собеседование. Проверка 
дневника прохождения 
практики. 

 Отчётный этап   

10 Подготовка отчѐта по практике 20 Проверка письменного 
отчета 



 Защита отчета по архивной практике 6 Оценивание отчета 

 Проведение конференции по итогам ар-
хивной практики 

2  

 Итого за практику 108 Зачет с оценкой 

 

Формы проведения практики: проводится дискретно путем выделения в 

календарном учебном графике непрерывного периода учебного времени для проведения 

практики. 

 

Место и время проведения учебной практики 
Кафедра истории БИ СГУ. Практика проводится в соответствии с календарным 

графиком в 4 семестре. 

 

Формы промежуточной аттестации (по итогам практики) 

Зачет с оценкой в 5 семестре. 

 

 

 

 

 



 

6. Образовательные технологии, используемые на учебной практике 

 

Основные образовательные технологии, 

применяемые при изучении дисциплины 

 

– Технология развития критического мышления и проблемного обучения (реализу-

ется при решении учебных задач проблемного характера).  

– Технология контекстного обучения – обучение в контексте профессии (реализу-

ется в учебных заданиях, учитывающих специфику направления и профиля подготовки).  

– Технология проектной деятельности (реализуется при подготовке студентами 

проектных работ). 

- Технология электронного обучения (реализуется при помощи электронной обра-

зовательной среды СГУ при использовании ресурсов ЭБС). 

 

Адаптивные образовательные технологии, 

применяемые на практике 
При обучении лиц с ограниченными возможностями здоровья предполагается ис-

пользование при организации образовательной деятельности адаптивных образователь-

ных технологий в соответствии с условиями, изложенными в ОПОП (раздел «Особенно-

сти организации образовательного процесса по образовательным программам для инвали-

дов и лиц с ограниченными возможностями здоровья»), в частности: предоставление спе-

циальных учебных пособий и дидактических материалов, специальных технических 

средств обучения коллективного и индивидуального пользования, предоставление услуг 

ассистента (помощника), оказывающего обучающимся необходимую техническую по-

мощь, и т. п. – в соответствии с индивидуальными особенностями обучающихся.  

При наличии среди обучающихся лиц с ограниченными возможностями здоровья в 

раздел «Образовательные технологии, применяемые при освоении дисциплины» рабочей 

программы вносятся необходимые уточнения в соответствии с «Положением об организа-

ции образовательного процесса, психолого-педагогического сопровождения, социализа-

ции инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья, обучающихся в  

БИ СГУ» (П 8.70.02.05-2016).  

 

Информационные технологии, 

применяемые на практике   

 
 Использование информационных ресурсов, доступных в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет (см. перечень ресурсов в п. 9 настоящей 

программы). 

 Составление и редактирование текстов при помощи текстовых редакторов. 

 Представление информации с использованием средств инфографики. 

 Создание баз данных (в том числе электронных). 

 Создание электронных документов (компьютерных презентаций, 

видеофайлов, плейкастов и т. п.). 



 

7. Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы студентов 

на учебной практике 

 

Вопросы для промежуточной аттестации студентов: 

 

1. Понятие исторического источника. Классификация и систематизация исто-

рических источников.  

2. Методы и этапы изучения, анализа и интерпретации  различных видов ис-

торических источников. 

3. Проблема хранения различных видов исторических источников. 

4. Российские государственные архивы: история и современность. 

5. Цели и задачи архивной практики. 

6. Структура и система управления БФ ГАСО.  

7. Основные направления научно-исследовательской  деятельности .  

8. Использование архивных документов в научно-исследовательской работе. 

9. Использование архивных документов в преподавании истории в общеобра-

зовательных учреждениях. 

10. Дореволюционные фонды органов власти и их характеристика. 

11. Фонды органов власти советского периода и их характеристика. 

12. Фонды общественно-политических организаций и их характеристика. 

13. Фонды личного происхождения и их характеристика. 

14. Понятия «архив» и «архивный документ» 

15. Архивная опись: общая характеристика. Работа с описью 

16. Источники комплектования фонда 

17. Сроки хранения документов 

18. Функции архивного каталога 

19. Типы архивных каталогов 

20. Система индексов 

21. Этапы информатизации архивного дела в России 

22. Материально-техническая база архивов 

23. Информационные технологии и организация их внедрения в архивах 

24. Архивы в системе сети Интернет 

 

 Методические рекомендации для студентов 

 

Для обеспечения самостоятельной работы студентов в процессе учебной ознакоми-

тельной практики (архивной) руководитель практики знакомит студентов с заданием на 

практику, программой практики, разрабатывает индивидуальный детальный план прохо-

ждения практики, предусматривающий определение конкретных задач и сроки их выпол-

нения. Составляет график консультаций студентов по вопросам, возникающим в ходе 

прохождения практики, а также осуществляет консультирование студентов по выполне-

нию самостоятельной работы. 

Во время прохождения учебной ознакомительной практики (архивной) студенты 

должны самостоятельно под контролем руководителя практики от института составить 

отчѐт по практике. 

Для выполнения заданий для самостоятельной работы по учебной ознакомительной 

практике (архивной) вуз обеспечивает свободный доступ практикантов к библиотечным 

фондам, к сети Интернет и базам данных вуза и кафедры. Задание на практику формули-



руется в соответствии с целями и задачами практики. Формулировка задания определяется 

спецификой объекта (базы) учебной практики. 

Учебно-методическим обеспечением самостоятельной работы студентов на 

учебной практике являются: 
1) учебная литература по архивоведению; 

2) нормативные документы, регламентирующие деятельность архивов на террито-

рии Российской федерации; 

3) методические разработки для студентов, определяющие порядок прохождения и 

содержание учебной ознакомительной (архивной) практики. 

 



 

8. Данные для учета успеваемости студентов в БАРС 

Таблица 1. Таблица максимальных баллов по видам учебной деятельности 

 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

Семестр Лекции 
Лаборатор-

ные занятия 

Практиче-

ские занятия 

Самостоя-

тельная 

работа 

Автоматизи-

рованное 

тестирование 

Другие 

виды учеб-

ной дея-

тельности 

Промежу-

точная 

аттестация 

Итого 

4 6 - 20 34 - - 40 100 

 

Программа оценивания учебной деятельности студента  

4 семестр 

Лекции: от 0 до 6 баллов (посещаемость, опрос, активность и др.) 

Лабораторные занятия: не предусмотрены 

Практические занятия: от 0 до 20 баллов. Работа с описями фондов: – от 0 до 10 

баллов. Обработка архивных дел: – от 0 до 10 баллов. 

Самостоятельная работа (от 0 до 34 баллов) 

– составление дневника практики (от 0 до 5 баллов); 

– выполнение научно-исследовательской работы (от 0 до 10 баллов) 

– подготовка отчета по практике (от 0 до 5 баллов); 

– участие в итоговой конференции (от 0 до 4 баллов); 

– защита отчета по практике (от 0 до 5 баллов); 

– составление презентации к отчету по практики (от 0 до 5 баллов). 

Автоматизированное тестирование: не предусмотрено. 

Другие виды учебной деятельности: не предусмотрены 

Промежуточная аттестация: зачет с оценкой, от 0 до 40 баллов 

32-40 баллов – отчет выполнен на «отлично» 

21-31 баллов – отчет выполнен на «хорошо» 

10-20 баллов – отчет выполнен на «удовлетворительно» 

0-9 баллов – неудовлетворительный отчет. 

 

Таким образом, максимально возможная сумма баллов за все виды учебной дея-

тельности студента за 4 семестр по учебной ознакомительной (архивной) практике со-

ставляет 100 баллов. 

 

Таблица 2. Пересчет полученной студентом суммы баллов в оценку 

86–100 отлично 

71–85 хорошо 

51–70 удовлетворительно 

50 и менее неудовлетворительно 





 
б) программное обеспечение и Интернет-ресурсы: 

 

1. СредстваMicrosoftOffice 

– Microsoft Office Word – текстовыйредактор; 

– Microsoft Office Excel – табличныйредактор; 

– MicrosoftOfficePowerPoint – программаподготовкипрезентаций; 

1. AstraLinuxSpecialEdition – операционная система 

3. IQBoardSoftware– специально разработанное для интерактивных методов препо-

давания и презентаций программное обеспечение интерактивной доски. 

 

Интернет-ресурсы 
 

Архивоведение. [Электронный ресурс]. – URL: http://www.rodges.ru./17938 

Архивоведение. [Электронныйресурс]. – URL: http://www.academia-moskow.ru.   

Архивоведение. [Электронныйресурс]. – 

URL:http://www.gumcollege.rggu.ru/article.Html 

Архивное дело. Электронныйресурс]. – URLhttp://www.knigafund.ru/sections/123 

Архивоведение. [Электронныйресурс]. – URL:http://www.ctivo.ru.   

Генеалогический форум ВГД [Электронный ресурс]. — URL: http://forum.vgd.ru/ 

Единая коллекция цифровых образовательных ресурсов [Электронный ресурс]. – 

URL: http://scool-collection.edu.ru 

Издательство «Лань» [Электронный ресурс]: электронно-библиотечная система. – 

URL: http://e.lanbook.com/ 

Издательство «Юрайт» [Электронный ресурс]: электронно-библиотечная система. 

– URL: http://biblio-online.ru 

Кругосвет [Электронный ресурс]: Универсальная научно-популярная онлайн-

энциклопедия. – URL: http://www.krugosvet.ru 

Национальная электронная библиотека [Электронный ресурс]. – URL: 

http://нэб.рф 

Президентская библиотека имени Б.Н.Ельцина [Электронный ресурс]. – URL: 

http://www.prlib.ru/Pages/default.aspx 

Российская государственная библиотека [Электронный ресурс]. – URL: 

http://www.rsl.ru 

Российская национальная библиотека [Электронный ресурс]. – URL: 

http://www.nlr.ru 

Руконт [Электронный ресурс]: межотраслевая электронная библиотека. – URL: 

http://rucont.ru 

Федеральный центр информационно-образовательных ресурсов [Электронный 

ресурс]. – URL: http://fcior.edu.ru 

GoogleBooks [Электронный ресурс]: электронная библиотека. – URL: 

http://books.google.com/ 

eLIBRARY.RU [Электронный ресурс]: научная электронная библиотека. – URL: 

http://www.elibrary.ru  

ibooks.ru [Электронный ресурс]: электронно-библиотечная система. – URL: 

http://ibooks.ru  

Znanium.com [Электронный ресурс]: электронно-библиотечная система. – URL: 

http://znanium.com  
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http://www.yandex.ru/clck/jsredir?from=www.yandex.ru%3Bsearch%2F%3Bweb%3B%3B&text=&etext=1269.ESR0MAMinZejP07Wg3k8EUKDOljn2m6Xe85u5xRlOrQ.93d2218b73cd2a20e87ebe8b13faa6c2a5178723&uuid=&state=PEtFfuTeVD5kpHnK9lio9WCnKp0DidhE9rs5TGtBySwiRXKUtOaYc_CcYwClH-bY7Fd6cgFsfxVrbJIyvKrrbg&data=UlNrNmk5WktYejR0eWJFYk1Ldmtxa2ExeElQZmZ3UWFhbWFuT2RpV3lPV1BlMUZvMENQY2ZPdlR6UFExcFJOLXVVaTZ5WVVCczFtUUJZX2laeUg4M05lVTJMOFBIdm1q&b64e=2&sign=04a897335cc7b03bf84a8025a1dd5180&keyno=0&cst=AiuY0DBWFJ5Hyx_fyvalFNkgHvLHv84bkfYewaonDO1V2nxlbv46KqCBnUShPzrC5V4PkN30CrMX2kCThXFrXPxdHzLR-79lta_422lb2n4NXOiTKYJtKKnC0GN6d50Q_2Cs8nwNK220v1F1GfZC16rbcMul_IWHOZlQaAsLR7KfD59NzJoyeN2-AEz7FcPZbGzJtrHUCFlhxwhZcZ4q_tQSTtuzUi_aYWPgjJ8qSOHI00W3yH0PKoZNKvXuIAm4x36JAzJr2BpOrma06ScpVZpKgy0HzSi97uaq7-770e9_OlHx_4mh-gwRt1fTYTsDq6I2564WI1H9B3gVSi15vfWEorD8nrk5PH5nZRX7HTM&ref=orjY4mGPRjlSKyJlbRuxUg7kv3-HD3rXiQ-DH1jvD7cqzAepiBvb8lhv3_NF9KqQq6woRdRJ_dYtlKtdQdf2YNMwrLVgg41i83wkeE9Lwp9CGoh_Op8wnaEN1SQgGLPi&l10n=ru&cts=1481623167642&mc=6.474721212669567
http://www.rsl.ru/
http://www.yandex.ru/clck/jsredir?from=www.yandex.ru%3Bsearch%2F%3Bweb%3B%3B&text=&etext=1269.ESR0MAMinZejP07Wg3k8EUKDOljn2m6Xe85u5xRlOrQ.93d2218b73cd2a20e87ebe8b13faa6c2a5178723&uuid=&state=PEtFfuTeVD5kpHnK9lio9WCnKp0DidhE9rs5TGtBySwiRXKUtOaYc_CcYwClH-bY7Fd6cgFsfxVrbJIyvKrrbg&data=UlNrNmk5WktYejR0eWJFYk1Ldmtxa2ExeElQZmZ3UWFhbWFuT2RpV3lPV1BlMUZvMENQY2ZPdlR6UFExcFJOLXVVaTZ5WVVCczFtUUJZX2laeUg4M05lVTJMOFBIdm1q&b64e=2&sign=04a897335cc7b03bf84a8025a1dd5180&keyno=0&cst=AiuY0DBWFJ5Hyx_fyvalFNkgHvLHv84bkfYewaonDO1V2nxlbv46KqCBnUShPzrC5V4PkN30CrMX2kCThXFrXPxdHzLR-79lta_422lb2n4NXOiTKYJtKKnC0GN6d50Q_2Cs8nwNK220v1F1GfZC16rbcMul_IWHOZlQaAsLR7KfD59NzJoyeN2-AEz7FcPZbGzJtrHUCFlhxwhZcZ4q_tQSTtuzUi_aYWPgjJ8qSOHI00W3yH0PKoZNKvXuIAm4x36JAzJr2BpOrma06ScpVZpKgy0HzSi97uaq7-770e9_OlHx_4mh-gwRt1fTYTsDq6I2564WI1H9B3gVSi15vfWEorD8nrk5PH5nZRX7HTM&ref=orjY4mGPRjlSKyJlbRuxUg7kv3-HD3rXiQ-DH1jvD7cqzAepiBvb8lhv3_NF9KqQq6woRdRJ_dYtlKtdQdf2YNMwrLVgg41i83wkeE9Lwp9CGoh_Op8wnaEN1SQgGLPi&l10n=ru&cts=1481623167642&mc=6.474721212669567
http://www.nlr.ru/
http://fcior.edu.ru/
http://books.google.com/
http://www.elibrary.ru/
http://ibooks.ru/
http://znanium.com/


 

10. Материально-техническое обеспечение учебной практики. 

 
Материально-техническое обеспечение, необходимое для проведения учебной ар-

хивной практики:  

– кабинет истории; 

– фонды библиотеки БИ СГУ; 

– компьютер 

 

Рабочая программа составлена в соответствии с требованиями Федерального госу-

дарственного образовательного стандарта высшего образования по направлению подго-

товки 44.03.05 «Педагогическое образование (с двумя профилями подготовки)». 

 

Автор – ст. преподаватель Завитаев А Н. 

Программа одобрена на заседании кафедры истории. 

Протокол №   1  от «  10  »    сентября    2019 года. 

 

 
 


