
Методические рекомендации по оформлению и размещению 

автореферата ВКР в ЭБС СГУ 

 

Общие положения 

Автореферат выпускной квалификационной работы (далее – ВКР) 

обучающихся по программам бакалавриата, специалитета и магистратуры 

представляет собой краткое изложение основных результатов ВКР студента.  

Автореферат выполняется студентом после завершения ВКР и 

одобрения ее научным руководителем. Автореферат не должен содержать 

информации, которой нет в ВКР. 

 

Структура автореферата 

Структура автореферата включает в себя: 

- титульный лист (Приложение А) 

- введение 

- основное содержание работы 

- заключение. 

Введение содержит общую характеристику работы, включающую в 

себя: 

- формулировки актуальности темы, цели и задач выполняемой ВКР 

(для всех видов ВКР); 

- краткую характеристику материалов исследования (для всех видов 

ВКР); 

- описание структуры ВКР (количество глав и их названия) (для всех 

видов ВКР); 

-  формулировки научной новизны, научной значимости работы 

(обязательно только для магистерских работ). 

Рекомендуемый объем введения – не более 2 страниц. 

Основное содержание работы включает в себя реферативное 

изложение сущности работы. Таблицы, графики, диаграммы включаются в 

автореферат по согласованию с научным руководителем. Рекомендуемый 

объем данного раздела – не более 8 страниц. 

Заключение содержит основные выводы по теме. Рекомендуемый 

объем заключения – не более 2 страниц.  

 

Оформление автореферата 

Общий объем автореферата составляет 10-12 страниц (шрифт 14, Times 

New Roman, интервал полуторный). 

Заголовки рубрик внутри разделов (введение и основное содержание 

работы) отдельной строкой не выделяются, а набираются полужирным 

шрифтом и размещаются в подбор с текстом. 

Библиографические ссылки оформляются в соответствии с общими 

требованиями, предъявляемыми к оформлению ссылок в ВКР. 

Все страницы, за исключением титульного листа, нумеруются. 

Нумерация начинается с цифры 2. 



 

Требования к размещению автореферата в ЭБС СГУ 

Текст автореферата для размещения в ЭБС предоставляется в Научную 

библиотеку Университета в электронном виде, в формате pdf не позднее, 

чем через две недели после защиты ВКР.  

Ответственным за предоставление  материалов в Научную библиотеку 

является заведующий кафедрой, на которой выполнялась выпускная 

квалификационная работа. Материалы сдаются на электронном носителе в 

каб. 110  Научной библиотеки (тел.: 51-22-04). 

Подготовленный и одобренный научным руководителем автореферат в 

электронном виде передается студентом на кафедру не позднее, чем через 

неделю после защиты ВКР. 

Заведующий кафедрой дополнительно к текстам автореферата 

предоставляет в научную библиотеку сопроводительное письмо с указанием 

того, что в авторефератах отсутствует информация, не подлежащая 

размещению в открытом доступе в соответствии с законодательством 

Российской Федерации в двух экземплярах (Приложение Б). После 

согласования письма один экземпляр остается в библиотеке, а другой 

возвращается заведующему кафедрой. 

 

Методические рекомендации действуют с 4 мая 2016 г. 

  



Приложение А 

 

Образец титульного листа 
 

Министерство образования и науки Российской Федерации 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«САРАТОВСКИЙ НАЦИОНАЛЬНЫЙ ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ 

ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ ИМЕНИ Н.Г.ЧЕРНЫШЕВСКОГО» 

 

 

Кафедра ____________________ 

 

 

 

 

__________________________________________________________ 
название темы выпускной квалификационной работы полужирным шрифтом 

_______________________________________________________________  

 

АВТОРЕФЕРАТ БАКАЛАВРСКОЙ (МАГИСТЕРСКОЙ, ДИПЛОМНОЙ) 

РАБОТЫ 

 

 

 

Студента(ки)_____ курса _______группы 

направления (специальности)_________________________________________ 
                                                                   код и наименование направления (специальности) 

_____________________________________________________________________________ 

наименование факультета, института, колледжа 
__________________________________________________________________ 

фамилия, имя, отчество 

  

 

 

Научный руководитель 

_______________________           __________________         _______________ 
должность, уч. степень, уч. звание                      дата, подпись                            инициалы, фамилия 

 

Заведующий кафедрой 

_______________________           __________________         _______________ 
должность, уч. степень, уч. звание                      дата, подпись                            инициалы, фамилия 

 

 

Саратов________год  



Приложение Б 

 

Образец сопроводительного письма в научную библиотеку СГУ 

 

Директору 

Зональной научной библиотеки СГУ 

Лебедевой И.В. 

 

 

 

 

Сопроводительное письмо 

 

Направляю Вам для размещения в открытой электронно-библиотечной 

системе авторефераты выпускных квалификационных работ студентов, 

обучающихся по направлению (специальности)_________________________. 
                                                                                                               код и наименование направления (специальности) 

Темы выпускных квалификационных работ: 

1…………. 

2…………. 

 

Подтверждаю, что из предоставленных материалов изъяты сведения в 

соответствии с требованиями Порядка проведения государственной итоговой 

аттестации по программам высшего образования – программам бакалавриата, 

программам специалитета и программам магистратуры (утв. приказом 

Минобрнауки России №636 от 29.06.2015) и законодательства РФ о 

размещении информации в открытом доступе. 

 

 

Заведующий кафедрой 

___________________                                  ______________________ 
      наименование кафедры                                               подпись, ФИО 

 

 

 


