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1 Общие положения
1.1 Настоящий Порядок разработан в соответствии с 

законодательством Российской Федерации об образовании, Уставом и 
локальными нормативными актами федерального государственного 
бюджетного образовательного учреждения высшего профессионального 
образования «Саратовский государственный университет имени 
Н.Г. Чернышевского» (далее -  Университет).

2 Осуществление индивидуального учета результатов освоения 
образовательных программ

2.1 Индивидуальный учет результатов освоения аспирантами 
образовательной программы осуществляется на бумажных и электронных 
носителях.

2.2 К бумажным носителям индивидуального учета результатов 
освоения аспирантами образовательной программы относятся 
экзаменационные (зачетные) ведомости, протоколы сдачи кандидатских 
экзаменов, протоколы государственной итоговой аттестации.

2.3 Экзаменационные (зачетные) ведомости содержат результаты 
промежуточной аттестации аспирантов. В экзаменационной (зачетной) 
ведомости выставляются результаты полученные аспирантами по 
дисциплинам (модулям) и практикам.

2.4 Для приема экзамена или зачета преподаватель получает не позднее, 
чем за день до проведения промежуточной аттестации в отделе аспирантуры 
экзаменационную (зачетную) ведомость установленного образца.

Экзаменационная (зачетная) ведомость возвращается преподавателем в 
отдел аспирантуры не позднее рабочего дня, следующего за днем проведения 
экзамена (зачета), и заверяется подписью начальника отдела аспирантуры 
после окончания досдачи, но не позднее даты подписания приказа по 
результатам сессии.

2.5 Для приема кандидатского экзамена отдел аспирантуры выдает 
экзаменационную ведомость установленного образца и протоколы сдачи 
кандидатского экзамена.

Протоколы приема кандидатского экзамена после утверждения хранятся 
в отделе аспирантуры СГУ.

2.6 Результаты государственной итоговой аттестации аспирантов 
оформляются в журнале протоколов заседания государственной 
экзаменационной комиссии по рассмотрению научно-квалификационных 
работ аспирантов и журнале протоколов заседания государственной 
экзаменационной комиссии о сдаче государственных экзаменов. Журналы 
протоколов заседаний государственной экзаменационной комиссии хранятся 
в архиве университета постоянно.

2.7 В электронно-цифровой форме учет, хранение и обработка 
результатов освоения аспирантами образовательных программ 
осуществляется в системе дистанционного образования Ipsilon. Система
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позволяет вести индивидуальный учет промежуточной и государственной 
итоговой аттестации аспирантов.

2.8 Результаты промежуточной аттестации аспирантов заполняются 
преподавателем в системе Ipsilon (электронные ведомости).

2.9 С целью демонстрации достижений в различных направлениях 
деятельности в рамках освоения основной образовательной программы 
высшего образования аспирантами ведется электронное портфолио 
(Приложение А).

2.10 Задачами электронного портфолио являются:
-  отслеживание персональных достижений аспирантов в соответствии с 

требованиями ФГОС ВО;
-  оценивание освоения видов деятельности в соответствии с 

требованиями ФГОС ВО;
-  формирование и совершенствование учебной, профессиональной 

мотивации, мотивации достижений.
Функциями электронного портфолио являются:

-  предъявление, фиксация и накопление персональных достижений 
обучающегося в рамках освоения основной образовательной программы 
высшего образования;

-  возможность экспертной оценки освоения видов деятельности 
аспиранта в соответствии с требованиями ФГОС ВО;

-  формирование личной ответственности аспиранта за результаты 
осуществляемой деятельности.

3 Осуществление хранения в архивах информации о результатах 
освоения образовательных программ

3.1 Бумажные носители индивидуального учета результатов освоения 
аспирантами образовательной программы хранятся в отделе аспирантуры до 
минования надобности, затем передаются в архив Университета в 
соответствии с утвержденной номенклатурой дел университета.

3.2 Электронные носители, содержащие сведения о результатах освоения 
образовательных программ хранятся до минования надобности.

Руководитель разработки, 
проректор по учебно
методической работе Е.Г. Елина

личная подпись, дата

Ответственный исполнитель, 
начальник отдела аспирантуры М.Ю. Рахманова
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СОГЛАСОВАНО:

Начальник юридического
отдела

личная подпись, дата

Нормоконтроль:
ведущий инженер по качеству

личная подпись, дата

Э.Л. Гизатулин

М.К. Лепехина
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Приложение А
(обязательное)

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего профессионального образования 

«Саратовский государственный университет имени Н.Г. Чернышевского»

факультет/институт

)
кафедра _____________

ПОРТФОЛИО

Ф.И.О. в родительном падеже

Направление подготовки 
код и название

Направленность (профиль) подготовки

название
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1. Общие сведения

1.1. Тема научно-квалификационной работы: «_____________________________________ ».

1.2. Научный руководитель:_____________________________________________________

ФИО, ученая степень, ученое звание, должность

1.3. Год поступления в аспирантуру:

2. Научные публикации

Приводится список научных публикаций с полными выходными данными. В приложении 
выкладываются отсканированные копии статей с титульными страницами источника, в 
котором опубликована статья. В конце списка дается ссылка на номер приложение (например, 
«Копии публикаций приведены в Приложении 1»).

3. Участие в научных конференциях, семинарах

Приводится список научных конференций (семинаров), в которых участвовал аспирант с 
докладом. По каждому пункту указывается название конференции, даты и место проведения, 
название доклада, соавторы, вид доклада (устный, стендовый и т.д.), можно дать ссылку на 
сайт конференции, на котором есть подтверждение участия аспиранта. В приложении 
размещаются копии программы конференции, с отражением участия аспиранта.

4. Участие в грантах

Приводится информация об участии аспиранта в научных грантах: указывается название и 
номер гранта, учредитель, страна, тема гранта, роль аспиранта (руководитель, ответственный 
исполнитель, исполнитель).

5. Участие в конкурсах, олимпиадах

Приводится информация об участии аспиранта в конкурсах, олимпиадах с указанием названий 
мероприятия, места, сроков проведения, вид участия. В приложении размещаются копии 
дипломов, грамот, свидетельств и т.д.

6. Участие в работе научных кружков, научных коллективов, творческих коллективов

Приводится информация об участии аспиранта в работе научных кружков, научных 
коллективов, творческих коллективов с указанием: названия кружка, подразделение в котором 
функционирует кружок, период участия, роль в работе кружка. Если возможно, в приложении 
размещаются подтверждающие документы.
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7. Стажировки

Приводится информация о стажировках, пройденных аспирантом с указанием темы 
стажировки, места прохождения, периода прохождения. В приложении размещается копия 
документа, подтверждающего прохождение стажировки.

8. Участие в выставках

Приводится информация об участии аспиранта в выставках с указанием названий выставки, 
места, сроков проведения, названия экспоната. В приложении размещаются копии дипломов, 
грамот, свидетельств и т.д.

9. Патенты, авторские свидетельства

Приводится информация о патентах и авторских свидетельствах, полученных аспирантом. В 
приложении размещаются копии патентов и авторских свидетельств.

10. Именные стипендии

Приводится информация об именных стипендиях, получаемых аспирантом, указывается за какие 
заслуги назначена стипендия, период начисления стипендии.

11. Награды, премии, дипломы

Приводится информация о именных наградах, премиях, дипломах, полученных аспирантом, 
указывается за какие заслуги они получены, дата получения. В приложении размещаются копии 
подтверждающих документов.
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Приложение

Научные публикации

Размещаются копии документов, подтверждающих участие в различных мероприятиях, 
публикацию статей и т.п. (каждому разделу соответствует свое приложение).

10



Приложение

Участие в научных конференциях, семинарах

Размещаются копии документов, подтверждающих участие в различных мероприятиях, 
публикацию статей и т.п. (каждому разделу соответствует свое приложение).
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