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1 Общие положения

1.1 Лаборатория «Информационные технологии в экономике» (далее - 

Лаборатория ИТЭ) является учебным структурным подразделением 

экономического факультета СГУ, создана на основании решения Ученого Совета 

протокол № и  от J7. 0 3 . и приказа ректора от P£.Qg.&QC& № VOP-&

1.2 Лаборатория ИТЭ подчиняется декану экономического факультета и 

осуществляет свою деятельность под его руководством.

1.3 В своей деятельности Лаборатория ИТЭ руководствуется:

- действующим законодательством Российской Федерации;

указами Президента РФ, постановлениями, распоряжениями и 

нормативными документами Правительства РФ, Министерства образования и 

науки Российской Федерации, Федеральной службы по надзору в сфере 

образования и науки;

- Уставом СГУ;

- приказами и распоряжениями ректора СГУ;

- настоящим Положением.

1.4 Ученый Совет факультета утверждает план работы лаборатории и 

заслушивает отчет о его выполнении.

2 Структура и состав Лаборатории ИТЭ

2.1 Структуру и состав (штатное расписание) Лаборатории ИТЭ утверждает 

ректор университета, по представлению декана экономического факультета.

2.2 Руководство деятельностью Лаборатории ИТЭ осуществляет 

заведующий лабораторией, назначаемый на должность и освобождаемый от нее 

приказом ректора университета по представлению декана факультета. 

Деятельность заведующего лабораторией определена должностной инструкцией.
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2.3 Объем работы между сотрудниками распределяется в соответствии с 

должностными обязанностями.

3 Основные цели и задачи Лаборатории ИТЭ

3.1 Основными целями деятельности Лаборатории ИТЭ являются:

- сопровождение учебного процесса (лабораторные, практические и 

лекционные занятия) на высоком техническом и информационном уровне;

- сопровождение внеаудиторной работы студентов с обеспечением 

необходимого технического и информационного уровня;

- поддержка научно-исследовательской работы студентов, аспирантов и 

преподавателей экономического факультета СГУ в области информационных 

технологий;

развитие материально-технической и методической баз, необходимых 

для написания курсовых, дипломных работ и диссертационных исследований.

3.2 К основным задачам Лаборатории ИТЭ относятся:

помощь в разработке электронных учебных курсов, компьютерных 

учебно-методических комплексов, компьютерных тестов, баз данных и 

электронного ресурса по дисциплинам и специальностям факультета;

техническая поддержка функционирования разработанных и 

приобретенных электронных учебных курсов, компьютерных учебно­

методических комплексов, компьютерных тестов, баз данных и электронного 

ресурса по дисциплинам и специальностям факультета;

- разработка, актуализация и техническое сопровождение Web-сайта 

факультета;

- организация и проведение практики для студентов по закреплению 

полученных знаний в области информационных технологий и изучению новых 

информационных технологий;
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- организация работ по переподготовке кафедр с целью повышения 

эффективности использования в учебном процессе знаний, полученных 

студентами на первых курсах в области информационных технологий;

- организация и проведение межкафедральных семинаров и факультетских 

конференций с использованием мультимедийных средств и современных 

информационных технологий.

4 Основные функции Лаборатории ИТЭ

4.1 При реализации задач Лаборатории ИТЭ осуществляет следующие виды 

деятельности: научно -  методическую, организационную и информационную.

4.2 Основными функциями Лаборатории ИТЭ являются:

обеспечение кафедр, подразделений факультета технологической 

платформой информатизации учебного процесса на базе информационной сети 

СГУ и современных компьютерных систем;

- участие в разработке сайта экономического факультета. Обеспечение 

постоянного технического сопровождения и обновления официального Internet 

сайта экономического факультета;

- внедрение и сопровождение программных средств для автоматизации 

учебного процесса на экономическом факультете;

- создание технологической платформы и техническое обеспечение и 

кафедр по созданию и размещению на сайте экономического факультета СГУ 

электронных образовательных ресурсов;

- решение задач информационного обеспечения деятельности факультета, в 

том числе посредством выполнения научно-исследовательских и других работ в 

области обеспечения информационными технологиями в экономике и ресурсами 

учебного процесса, научной и административно-хозяйственной деятельности 

университета, межвузовской деятельности в
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области информационных технологий и ресурсов, международной деятельности в 

области информационных технологий в экономике;

проектирование (совместно с заинтересованными структурными 

подразделениями СГУ), разработка, внедрение и сопровождение систем 

автоматизации деятельности экономического факультета, внедрение новейших 

информационных технологий в экономике в образовательный процесс;

- оказание консультационных услуг в области использования современных 

информационных технологий в учебном процессе и управленческой деятельности 

экономического факультета. Установление по заявкам преподавателей 

мультимедийного оборудования для проведения занятий;

- оказание консультационных услуг по оснащению аппаратными и 

программными средствами подразделений экономического факультета;

- обеспечение сетевой безопасности (защиту от несанкционированного 

доступа к информации, просмотра или изменения системных файлов и данных), а 

также безопасности межсетевого взаимодействия.

5 Взаимодействие с другими подразделениями

5.1 В своей деятельности Лаборатория ИТЭ взаимодействует: с Учебным 

управлением, Управлением документационного обеспечения, ПРЦНИТ, 

деканатом и кафедрами экономического факультета и другими структурными 

подразделениями СГУ по вопросам развития и внедрения информационных 

технологий в экономике в учебный процесс на экономическом факультете.

6 Права Лаборатории ИТЭ

6.1 Права Лаборатории ИТЭ реализует заведующий лабораторией в 

соответствии с полномочиями, определенными в должностной инструкции.



6.2 Лаборатория ИТЭ имеет право:

- обращаться ко всем руководителям подразделений СГУ по вопросам 

получения информации, консультаций, справочного материала и других видов 

работ.

7 Ответственность Лаборатории ИТЭ

7.1 Заведующий лабораторией несет персональную ответственность, 

которая определена должностной инструкцией, за деятельность Лаборатории 

ИТЭ.

8 Организация деятельности Лаборатории ИТЭ

8.1 Управление Лабораторией ИТЭ осуществляется посредством:

- планирования деятельности (работ, мероприятий);

- реализации работ (мероприятий);

- контроля и оценки результативности и эффективности выполненных

работ;

- анализа результатов и постоянного улучшения деятельности.

8.2 Планирование деятельности включает:

- установление сроков исполнения работ (мероприятий);

- назначение ответственных за организацию, осуществление и контроль 

запланированных работ (мероприятий).

8.3 Реализация работ (мероприятий) осуществляется в соответствии с 

запланированными сроками и выделенными ресурсами.

8.4 Контроль и оценка результативности и эффективности выполненных 

работ осуществляется по установленным критериям:

- выполнение работ (мероприятий) в установленные сроки;

- анализ результатов деятельности лаборатории является основой для 

планирования новых целей и задач;

- результаты анализа доводятся до сведения персонала, ответственного за 

конкретные участки работы, для своевременного принятия мер по устранению 

выявленных недостатков и проведения улучшений.

П 1.43.01-2012



П 1.43.01-2012

Руководитель разработки,

Декан экономического 
факультета

СОГЛАСОВАНО 

Начальник управления по 
правовому и кадровому 
обеспечению

Нормоконтроль:

Вед. инженер по стандартизации

О. С. Балаш

личная  подпись, дата

Е.Л. Сергун

личная подпись, дата

М.К. Данилова
личщгя подпись, дата


