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1 Область применения

1.1 Настоящий стандарт организации СТО 1.01–2005 «Учебные и производственные практики. Порядок организации и проведения» (далее – Стандарт) устанавливает:

- требования к организации и проведению практик;

- требования к оформлению документации в период прохождения практик.

1.2 Настоящий Стандарт предназначен для должностных лиц, участвующих в организации и проведении практик.
2 Нормативные ссылки

В настоящем стандарте использованы ссылки на следующие нормативные документы:

ГОСТ 1.5-2001 Стандарты межгосударственные, правила и рекомендации по межгосударственной стандартизации. Общие требования к построению, изложению, оформлению, содержанию и обозначению

ГОСТ 2.105-96 Общие требования к текстовым документам

ГОСТ Р 1.0 – 2004 Стандартизация в Российской Федерации. Основные положения

ГОСТ Р 1.2 – 2004 Стандарты национальные Российской Федерации. Правила разработки, утверждения, обновления и отмены  

ГОСТ Р 1.4-2004 Стандарты организации. Общие положения

ГОСТ Р 1.5-2004 Стандарты национальные Российской Федерации. Правила построения, изложения, оформления и обозначения

ГОСТ Р 6.30-2003 Унифицированная система организационно-распорядительной документации. Требования к оформлению документов
СТП АЯЛ 0.005.352-99 Дипломные курсовые работы. Общие требования и правила оформления 

СТП АЯЛ 1–2000 Положение о педагогической практике
ГОСТ Р ИСО 9001-2001 Системы менеджмента качества. Требования

ГОСТ Р ИСО 9004-2001 Системы менеджмента качества. Рекомендации по улучшению деятельности
ГОСТ 12.0.004-90 ССБТ. Организация обучения безопасности труда. Общие положения

Трудовой Кодекс Российской Федерации 2003 

3 Общие положения

3.1 Практика – это вид учебной деятельности, основным содержанием которой является выполнение практических учебных, учебно-исследовательских, научно-исследовательских, производственных, педагогических, творческих заданий на предприятии или в учреждении, в средствах массовой информации (СМИ), в структурном подразделении университета (кафедре, институте и т.д.), соответствующем характеру профессиональной деятельности будущего специалиста. Она позволяет эффективно сочетать теоретические знания с практической подготовкой в производственных условиях, и направлена на приобретение студентам умений и навыков по избранной специальности.

Практика студентов является составной частью подготовки по образовательной программе высшего профессионального образования.

3.2 Виды, продолжительность практик, цели и требования к их организации определяются соответствующими государственными образовательными стандартами по направлениям подготовки и специальностям высшего профессионального образования (далее ГОС ВПО).

3.3 Перечень наименований практик определяется рабочим учебным планом соответствующих специальностей и направлений высшего профессионального образования.

3.4 Продолжительность практик устанавливается ГОС ВПО и конкретизируется учебными планами направлений подготовки и специальностей.

3.5 Программы практик разрабатываются на основе ГОС ВПО с учетом рабочих учебных планов по направлениям подготовки и специальностям, и примерных программ дисциплин.

3.6 На основе настоящего Стандарта факультеты разрабатывают свои положения о практиках, в которых должны учитываться особенности организации и проведения практик на факультетах. Положение, принятое Ученым Советом факультета, утверждается проректором по учебной работе.
3.7 Учебная практика может включать в себя несколько этапов: практика по получению первичных профессиональных умений, ознакомительная и другие. 

3.8 Целями и задачами учебной практики являются: 

- закрепление полученных теоретических знаний; 

- ознакомление студентов с особенностями их будущей специальности;

- получение ими общего представления о конкретной организации, ее организационной структуре и системе управления;

- знакомство с технологией производственных процессов и применяемым оборудованием.

3.9 Термин «производственная практика» принят для всех отраслей высшего образования и характеризует любую практику непосредственно по специальности.

Для студентов, обучающихся по педагогическим специальностям или специальностям, включающим педагогическую подготовку, педагогическая практика является производственной. Основные положения и требования к педагогической (производственной) практике установлены в СТП АЯЛ1-2000.

3.10 Целями и задачами производственной практики являются:

- закрепление и расширение теоретических знаний, полученных студентами в университете;

- приобретение производственных знаний, умений и навыков в решении конкретных технологических, исследовательских, конструкторских, экономических, организационно-технических, педагогических и творческих задач.

4 Организация и проведение практики
4.1 Организация практики на всех этапах должна быть направлена на обеспечение непрерывности и последовательности овладения студентами профессиональной деятельностью в соответствии с требованиями к уровню подготовки выпускника.

4.2 Организация и проведение учебных и производственных практик, включая преддипломную, осуществляются соответствующими кафедрами и факультетами по согласованию со структурными подразделениями университета: Учебным управлением, отделом охраны труда, планово-финансовым управлением, бухгалтерией, службой материально-технического снабжения.

4.3 Кафедра (факультет) готовит:

- заявки факультета на заключение договоров о прохождении студентами производственных практик на учебный год по кафедре (Приложение А);

- приказы по организации и проведению практики (Приложения Б и В).

4.4 Приказы передаются на предварительный контроль в учебное управление согласно срокам подачи основной документации по учебным и производственным практикам (Приложение Г).

После согласования с учебным управлением приказы передаются на подпись в структурные подразделения, указанные в п. 3.2, и утверждение ректору.

В договоре на проведение практики студентов в организациях (на предприятиях, в учреждениях и т.д.) (Приложение Д) отражаются все вопросы, касающиеся проведения практики. Договор должен предусматривать назначение двух руководителей практики: одного от организации (как правило, руководителя организации, его заместителя или одного из ведущих специалистов) и одного от университета (факультета или кафедры).

4.5 Руководителями учебных и производственных (включая преддипломную) практик от университета назначаются высококвалифицированные преподаватели соответствующих выпускающих (профилирующих) кафедр.

4.6 При проведении практики в полевых условиях факультет (кафедра) совместно с отделом охраны труда оформляет акты готовности к выезду на практику. Количество и численный состав учебных групп при организации практики в полевых условиях определяются требованиями по охране труда, технике безопасности и регламентируются положениями о практиках соответствующих факультетов.

4.7 В случае необходимости в организацию, где предусматривается проведение практики, направляются списки студентов с указанием курса и специальности (специализации), подписанные деканом соответствующего факультета.

4.8 По решению деканата (кафедры) студенту разрешается прохождение практики в индивидуальном порядке. Основанием для такого решения является поступившее в университет письмо от сторонней организации о готовности принять студента на практику. Тематика индивидуальных заданий разрабатывается сторонней организацией и кафедрой совместно и представляется руководителю практики от факультета для утверждения.

4.9 Студенты, заключающие договор с будущими работодателями, как правило, проходят практику в этих организациях, но только при условии соответствия профиля ее деятельности будущей квалификации студента.

4.10 С момента зачисления студентов в период практики в качестве практикантов на рабочие места на них распространяются правила охраны труда и правила внутреннего распорядка, действующие в организации.

4.11 При наличии вакантных должностей студенты могут зачисляться на них, если работа соответствует требованиям программы практики. Допускается проведение практики в составе специализированных сезонных или студенческих отрядов и в порядке индивидуальной подготовки у специалистов или рабочих, имеющих соответствующую квалификацию.

4.12 Студентам, имеющим стаж практической работы по профилю подготовки, по решению соответствующих кафедр на основе промежуточной аттестации может быть зачтена учебная и производственные (за исключением преддипломной) практики. На преддипломную практику они направляются в установленном порядке.

4.13 Продолжительность рабочего дня студентов при прохождении практики в организации составляет для студентов в возрасте от 16 до 18 лет не более 36 часов в неделю (ст. 92 Трудового Кодекса РФ),  в возрасте от 18  лет и старше не более 40 часов в неделю (ст. 91 Трудового Кодекса РФ). Для студентов в возрасте от 15 до 16 лет продолжительность рабочего дня при прохождении практики в организациях составляет не более 24 часов в неделю (ст. 91 Трудового Кодекса РФ).

4.14 Учебная и производственная, включая преддипломную, практики могут осуществляться как непрерывным циклом, так и путем чередования с теоретическими занятиями по дням (неделям) при условии обеспечения связи между содержанием практики и теоретическим обучением.

4.15 Студенты, не выполнившие программы практики по уважительной причине, направляются на практику вторично.

4.16 Студенты, не выполнившие программы практики без уважительной причины или получившие отрицательную оценку, квалифицируются как задолжники и могут быть отчислены из университета в порядке, предусмотренном уставом университета.

4.17 Сокращение сроков практики не допускается.

5 Обязанности руководителя практики от университета
Руководители практики от факультета и кафедр обязаны

- устанавливать связь с руководителями практики от организации и совместно с ними составлять программу проведения практики;

- готовить проект приказа о практике;

- утверждать тематику индивидуальных заданий;

- принимать участие в распределении студентов по рабочим местам или перемещении их по видам работ;

- осуществлять общее руководство практикой студента (ов);

- нести ответственность совместно с руководителем практики от организации за соблюдение студентами правил и норм по охране труда;

- проводить на кафедре организационные собрания по практикам, доводить до сведения студентов цели и задачи, перечень отчетной документации;

- оказывать методическую помощь студентам при выполнении ими индивидуальных заданий и сборе материалов к дипломной работе;

- контролировать студентов, проходящих практику индивидуально, проверять отчетную документацию, представленную этими студентами;

- в случаях, оговоренных в факультетском положении о практике, проверять отчетные документы, оценивать результаты выполнения программы практики, ставить оценку в зачетную книжку студента и экзаменационную ведомость;

- отчитываться по результатам практики на заседании кафедры или ученого совета факультета.

6 Обязанности руководителя практики от организации

Руководитель практики от организации

- осуществляет общее или непосредственное руководство практикой;

- подбирает высококвалифицированных специалистов в качестве руководителей практики в отделе, лаборатории и других структурных подразделениях организации;

- совместно с руководителем от университета организует и контролирует организацию практики студентов в соответствии с утвержденными программами и планами прохождения практики;

- обеспечивает качественное проведение инструктажей по охране труда;

- привлекает студентов к научно-исследовательской и рационализаторской работе;

- контролирует соблюдение практикантами производственной дисциплины и сообщает руководителю практики от университета обо всех случаях нарушений студентами правил внутреннего трудового распорядка;

- осуществляет учет работы студентов-практикантов;

- организует совместно с руководителем практики от университета перемещение студентов по рабочим местам;

- обучает практикантов безопасным методам работы;

- знакомит студентов с организацией работ на конкретном рабочем месте, с управлением технологическим процессом, оборудованием, техническими средствами и их эксплуатацией, экономикой производства, охраной труда и т.д.;

- осуществляет постоянный контроль качества производственной работы практикантов, помогает им правильно выполнять все задания на данном рабочем месте, знакомит с передовыми методами работы и консультирует по производственным вопросам.

7 Обязанности и права студента – практиканта

7.1 При подготовке к практике студент должен ознакомиться с программой и содержанием предстоящих работ, собрать, изучить рекомендуемые материалы и получить необходимые консультации по организации и методике работ от руководителя практики. 

7.2 В период прохождения практики студент обязан:

- соблюдать устав университета, выполнять все административные и научно-технические указания руководителя практики, обеспечивать высокое качество выполняемых работ;

- полностью выполнять задания, предусмотренные программой практики;

- соблюдать правила внутреннего распорядка организации, в которой проходит практика;

- изучить правила эксплуатации оборудования, правила и нормы по охране труда, производственной санитарии, противопожарной защите и другие условия работы на производстве;

- представить руководителю практики отчет о выполнении всех заданий.

7.3 Студент имеет право:

- обращаться к руководителям практики от университета, администрации и руководителям практики на производстве по всем вопросам, возникающим в процессе практики;

- вносить предложения по совершенствованию организации практик;

- участвовать в конференциях и совещаниях;

- пользоваться библиотекой, методическими кабинетами, находящимися в них методическими пособиями и другими документами (технические условия, стандарты, директивы Европейского сообщества и т.д.), необходимыми для оформления отчета о практиках.

8 Подведение итогов практики (отчетность по практике)

8.1 По окончании производственной практики студент должен сдать руководителю практики письменный отчет.

8.2 Структура и содержание письменного отчета и прилагаемых к нему материалов устанавливаются факультетскими положениями о практике (титульный лист отчета – Приложение Е).

8.3 Для оформления письменного отчета о практике студенту выделяется в конце практики 2-3 дня.

8.4 Практика студента аттестуется в порядке, определенном факультетскими положениями о практике.

8.5 Оценка по практике или зачет приравнивается к оценкам (зачетам) по теоретическому обучению и учитывается при подведении итогов общей успеваемости студентов.

В тех случаях, когда зачет по практике проводится после выхода приказа о назначении студенту стипендии, зачет по практике учитывается при назначении стипендии по итогам следующей экзаменационной сессии.

8.6 Письменный отчет о практике хранится на кафедре в течение времени, установленного соответствующей номенклатурой дел кафедры.

9 Отчетность руководителя практики от университета
9.1 Отчет о выполнении студентами программы практики обсуждается и утверждается на заседании кафедры или ученого совета факультета.

9.2 Отчет руководителя от факультета (кафедры) о прохождении практик (Приложение Ж) передается в Учебное управление университета в месячный срок после завершения соответствующей практики.

9.3 Отчеты руководителей практик, назначенных ответственными за выдачу студентам финансовых средств (суточных, стоимости проезда к месту проведения практики и обратно), передаются в бухгалтерию университета в трехдневный срок после завершения практики.

9.4 Материалы по организации и проведению производственной практики хранятся на кафедре и в Учебном управлении согласно номенклатуре дел, установленной архивом, в соответствии с требованиями межгосударственных систем: унифицированной системы документации (УСД) и организационно-распорядительной документации (ОРД).

10 материальное обеспечение практики

10.1 Оплата расходов по организации и проведению практик в университете производится из бюджетных и внебюджетных средств.

10.2 В период прохождения практики за студентами-стипендиатами независимо от получения ими заработной платы по месту прохождения практики сохраняется право на получение стипендии.

         10.3 Оплата труда студентов в период практики при выполнении ими производительного труда осуществляется в порядке, предусмотренном законодательством для организаций соответствующей отрасли, а также в соответствии с договорами, заключаемыми университетом с организациями различных организационно – правовых форм.

10.4 За период прохождения всех видов практики, связанной с выездом из места расположения университета, студентам выплачиваются суточные в размере 50% от нормы суточных, установленных действующим законодательством для возмещения дополнительных расходов, связанных с командировками работников предприятий, учреждений и организаций за каждый день, включая нахождение в пути к месту практики и обратно. Проезд к месту практики и обратно оплачивается в полном размере.

10.5 Проезд обучающихся по очной форме студентов, направляемых к месту проведения практики и обратно железнодорожным или водным транспортом, оплачивается из средств университета.

10.6 Проезд студентов к месту прохождения практики, не связанным железнодорожными и водными путями с местом нахождения университета, оплачивается университетом на основании предъявленных документов.

10.7 На студентов, принятых в организациях на должности, распространяется Трудовой кодекс Российской Федерации и они подлежат государственному социальному страхованию наравне со всеми работниками.

10.8 Студентам, принятым на период практики на штатные должности в геологических партиях, экспедициях, в составе экипажей судов и получающим, кроме заработной платы, полевое довольствие или бесплатное питание, выплата суточных не производится.

Если практика студентов проводится в структурных подразделениях университета, расположенных по месту нахождения или в окрестностях университета, с ночевкой студентов по месту жительства, то суточные им не выплачиваются.

10.9 Проект сметы расходов по практике согласовывается с планово-финансовым управлением в сроки, предусмотренные в Приложении Г.

10.10 Порядок оплаты и оформления документов на оплату расходов, связанных с практикой, определяется инструкцией по бюджетному учету, утвержденной приказом Министерства финансов РФ от 26.08.2004 № 70н.
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Приложение А

(обязательное)

Форма заявки факультета на заключение договоров о прохождении 

студентами производственных практик на учебный год по кафедре
       УТВЕРЖДАЮ

	

	должность, уч. ст., уч. зв.

	

	
	
	

	подпись, дата     
	
	иниц., фамилия


Заявка

_____________________________ факультета на заключение договоров о прохождении
         наименование факультета

студентами производственных практик на  _______ учебный  год

по   кафедре__________________________

                                            наименование

	Номер

по

порядку
	Сроки практики по курсу (ам)
	Место практики
	Кол. студентов
	Руководитель

практики
	Примечание

	1
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	Декан,


	
	
	
	

	
	
	
	
	

	уч. зв., уч. ст.,
	
	
личная подпись, дата

	
	инициалы, фамилия

	Зав. кафедрой,


	
	
	
	

	
	
	
	
	

	уч. зв., уч. ст.,
	
	 личная подпись, дата 
	
	инициалы, фамилия


Приложение Б

(обязательное)

Форма приказа об организации и проведении практики 

(организационная – без выезда из места расположения университета)

Лист 1, листов…

Федеральное агентство по образованию

ГОУ ВПО «САРАТОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ

ИМЕНИ Н.Г. ЧЕРНЫШЕВСКОГО»

ПРИКАЗ

________________



    г. Саратов




№ _____

  число, месяц, год

(Об организации и проведении
практики

__________________________ (
        факультет, форма обучения

ПРИКАЗЫВАЮ

1 Декану

- направить для прохождения  ___________________   практики студентов ___ курса 

                                                            вид практики                         
________________________________________  с _____________ по _____________

                      наим. и шифр специальности                               число, месяц, год         число, месяц, год

согласно прилагаемым спискам 1 и 3;

 - назначить руководителей практики согласно прилагаемому списку 2.

2 Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на зам. декана по учебной работе  _____________________.

                                  инициалы, фамилия

	Ректор, 

д.ф. – м.н., проф.
	
	
	
	

	
	
	личная подпись, дата
	
	инициалы, фамилия

	СОГЛАСОВАНО

Проректор по учебной работе
	
	
	
	

	
	
	личная подпись, дата
	
	инициалы, фамилия

	Начальник учебного управления
	
	
	
	

	
	
	личная подпись, дата
	
	инициалы, фамилия

	Юрисконсульт
	
	
	
	

	
	
	личная подпись, дата
	
	инициалы, фамилия

	Декан
	
	
	
	

	
	
	личная подпись, дата
	
	инициалы, фамилия

	Начальник  общего отдела
	
	
	
	

	
	
	личная подпись, дата
	
	инициалы, фамилия


В дело №

_______________          ____________

   личная подпись                       дата
        Лист 2, листов…

Приложение к приказу

от __________ №____

Список 1

При организованном прохождении практики студентов

Группа…     

1 ____________________

             фамилия, инициалы

2 ____________________

             фамилия, инициалы

3 ____________________

              фамилия, инициалы

4 ____________________

              фамилия, инициалы
      …………………………………..

N   ____________________

              фамилия, инициалы

Группа…      

1 ____________________

              фамилия, инициалы

2 ____________________

              фамилия, инициалы

3 ____________________

              фамилия, инициалы

4 ____________________

              фамилия, инициалы

      ……………………………

N   ____________________

              фамилия, инициалы

Список 2

Руководители практики

	
	
	
	
	

	наименование практики
	
	место проведения практики
	
	сроки практики


1  _____________________     ___________________________     _________________

            фамилия, инициалы                          должность, уч. ст., уч. зв.                         место работы

………………………………………………………………………………………………………………………………

N _____________________     ___________________________     _________________

            фамилия, инициалы                          должность, уч. ст., уч. зв.                         место работы

Лист 3, листов…

    Приложение к приказу

                                                                                                 от __________№ ____

Список 3

При индивидуальном прохождении практик студентов:

1  _________________   ___________________________________________

       фамилия, инициалы              наим. учрежд., предпр., организ., струк. подразд. СГУ

2  _________________   ___________________________________________

       фамилия, инициалы              наим. учрежд., предпр., организ., струк. подразд. СГУ

3  _________________   ___________________________________________

       фамилия, инициалы              наим. учрежд., предпр., организ., струк. подразд. СГУ

    …………………………………………………………………………………………………………….

N _________________   ___________________________________________

       фамилия, инициалы              наим. учрежд., предпр., организ., струк. подразд. СГУ

Приложение В

(обязательное) 

Форма приказа об организации и проведении практики

(организационно-финансовая – с выездом из места расположения университета)

Лист 1, листов…
Федеральное агентство по образованию

ГОУ ВПО «САРАТОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ

ИМЕНИ Н.Г. ЧЕРНЫШЕВСКОГО»
ПРИКАЗ
________________

              г. Саратов
                                         № _____

      число, месяц, год

(Об организации и проведении
практики

__________________________ (
        факультет, форма обучения

ПРИКАЗЫВАЮ

1 Декану

- направить для прохождения  ___________________   практики студентов ___ курса 

                                                             вид практики                         
________________________________________  с _____________ по _____________

                    наим. и шифр специальности                                 число, месяц, год         число, месяц, год
согласно прилагаемым спискам 1 и 3 с выездом из места расположения университета, с оплатой суточных, стоимости проезда в оба конца и других затрат, согласно сметам расходов на проведение практик из внебюджетных средств и средств федерального бюджета;

 - назначить руководителей практики согласно прилагаемому списку 2;

 - назначить руководителей практики, ответственных за оформление договоров с администрацией университета о полной индивидуальной ответственности, за выдачу финансовых средств студентам (суточные, стоимость проезда в оба конца), а также ответственных за отчет по расходованию финансовых средств.

2 Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на зам. декана по учебной работе  _____________________.

                                 инициалы, фамилия

	Ректор, 

д.ф. – м.н., проф.
	
	
	
	

	
	
	личная подпись, дата
	
	инициалы, фамилия

	СОГЛАСОВАНО

Проректор по учебной работе
	
	
	
	

	
	
	личная подпись, дата
	
	инициалы, фамилия

	Начальник учебного управления
	
	
	
	

	
	
	личная подпись, дата
	
	инициалы, фамилия

	Юрисконсульт
	
	
	
	

	
	
	личная подпись, дата
	
	инициалы, фамилия

	Декан
	
	
	
	

	
	
	личная подпись, дата
	
	инициалы, фамилия

	Начальник  общего отдела
	
	
	
	

	
	
	личная подпись, дата
	
	инициалы, фамилия


В дело №                   ______________          ____________

                                      личная подпись                       дата

           Лист 2, листов…

Приложение к приказу

от __________ №____

Список 1

При организованном прохождении практики студентов

Группа…     

5 ____________________

             фамилия, инициалы

6 ____________________

             фамилия, инициалы

7 ____________________

              фамилия, инициалы

8 ____________________

              фамилия, инициалы
      …………………………………..

N   ____________________

              фамилия, инициалы

Группа…      

5 ____________________

              фамилия, инициалы

6 ____________________

              фамилия, инициалы

7 ____________________

              фамилия, инициалы

8 ____________________

              фамилия, инициалы

      ……………………………

N   ____________________

              фамилия, инициалы

Список 2

Руководители практики

	
	
	
	
	

	наименование практики
	
	место проведения практики
	
	сроки практики


1  _____________________     ___________________________     _________________

            фамилия, инициалы                          должность, уч. ст., уч. зв.                         место работы

……………………………………….

N _____________________     ___________________________     _________________

            фамилия, инициалы                          должность, уч. ст., уч. зв.                         место работы

Лист 3, листов…

    Приложение к приказу

                                                                                                 от __________№ ____

Список 3

При индивидуальном прохождении практик студентов:

1  _________________   ___________________________________________

       фамилия, инициалы              наим. учрежд., предпр., организ., струк. подразд. СГУ

2  _________________   ___________________________________________

       фамилия, инициалы              наим. учрежд., предпр., организ., струк. подразд. СГУ

3  _________________   ___________________________________________

       фамилия, инициалы              наим. учрежд., предпр., организ., струк. подразд. СГУ

    …………………………………………………………………………………………………………….

N _________________   ___________________________________________

       фамилия, инициалы              наим. учрежд., предпр., организ., струк. подразд. СГУ

Примечание – Зам. декана представляет в Учебное управление список преподавателей, выезжающих для руководства практикой. Учебное управление готовит представление и передает его в общий отдел для оформления приказа о командировках.

       Приложение Г

(обязательное)

Сроки подачи основной документации по практикам

в Учебное управление университета

	Сроки подачи документа
	Наименование документа
	Форма
	Исполнитель

	За два месяца до начала практик


	Заявка факультета на заключение договоров о прохождении студентами производственных практик на учебный год по кафедре_____________

                                  наим. кафедры
	Приложение А
	Факультет

(кафедра)

	За один месяц до начала практики
	Приказ об организации и проведении практики


	Приложение Б (без выезда из места нахождения

университета),

Приложение В

(с выездом)
	Факультет

(кафедра)

	Октябрь

Ноябрь
	Сметы расходов на производственные практики студентов, обучающихся на коммерческой основе и госбюджете (с выездом)


	
	Факультет

(кафедра),

планово-финансовое управление,

бухгалтерия


Приложение Д

(обязательное)

Форма договора на проведение практики студентов университета 

в организации  (на  предприятии, в учреждении и т. д.)

Договор

на  проведение ______________________________практики студентов университета

                                               вид  практики

в организациях (на  предприятиях, в  учреждениях  и  т. д.)

______________________                   г. Саратов                           № ________________

Саратовский  государственный  университет  имени  Н.Г. Чернышевского, именуемый  в  дальнейшем Университет, 

в лице _________________________________________________________________,

                                             должность, уч. ст., уч. зв., фамилия, имя, отчество

действующего на основании Устава университета с одной стороны, и _______________________________________________________________________,

наименов. организации, учрежд. и т. п.

с другой стороны, именуемый в дальнейшем Организация (учреждение, предприятие и т.д.) в лице ________________________________________________,

                                            должность, уч. ст., уч. зв., фамилия, имя, отчество

действующего на основании _______________________________________________

________________________________________________________________________

положения  об  организации, учрежд., предпр., распоряжения, доверенности  и т. д.

заключили настоящий договор о нижеследующем:

1 Предмет  договора

1.1 Университет поручает, а Организация принимает на себя обязательства по руководству _______________________ практикой студентов.

                                 вид  практики

2 Права  и  обязанности  сторон

2.1 Университет имеет право обеспечивать студента(ов) дополнительно             учебно–методическими  пособиями и другими информационными документами (при  необходимости).

2.2 Университет  обязуется:

- своевременно  представить в Организацию для согласования программу практики;

-  направить в Организацию студента (ов) в сроки проведения практики;

- обеспечивать соблюдение студентами трудовой дисциплины и правил внутреннего распорядка, обязательных для работников Организации. 

2.3 Организация имеет право:
- обращаться к администрации и преподавателям Университета по всем вопросам, возникающим в процессе практики;

- вносить предложения по совершенствованию проведения и организации практики. 

2.4 Организация  обязуется:

- предоставить Университету ______________________________________________,
                                                                      наим. факультета, шифр специальности

__________________ мест для проведения практики студентов__________________

                                                                                                                         курс

________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество

- обеспечивать студентам условия безопасной работы на каждом рабочем месте, проводить обязательные инструктажи по охране труда: вводный и на рабочем месте в соответствии с требованиями, установленными ГОСТ 12.0.004, в необходимых случаях проводить обучение студентов – практикантов безопасным методам работы (несчастные случаи, произошедшие в Организации со студентами Университета во время прохождения практики, расследовать комиссией совместно с представителем Университета и учитывать в Организации в соответствии с Положением о расследовании и учете несчастных случаев на производстве, утвержденным постановлением Правительства от 11.03.1990 № 279);

- создать необходимые условия для выполнения студентами программы практики;

- назначить высококвалифицированных специалистов для руководства практикой в организации;

- по окончании практики дать отзыв о работе каждого студента – практиканта и качестве подготовленного им отчета и выдать студентам – практикантам составленные ими отчеты по практике.

3 Дополнительные условия ______________________________________________

                                                                           оплата студентам проезда, проживания и т. д.

________________________________________________________________________________

4 Ответственность сторон

4.1 За невыполнение или ненадлежащее выполнение обязательств по настоящему договору Университет и Организация несут ответственность в соответствии с действующим законодательством. 

4.2 Споры и разногласия, возникающие в связи с исполнением настоящего договора, решаются в установленном законом порядке.

5 Сроки исполнения обязательств и действие договора
5.1 Сроки исполнения обязательств по настоящему договору согласовываются Организацией с доверенным лицом Университета дополнительно.

5.2 Настоящий договор заключен на срок с________________ по _________________                                                                                                                                                                                                                                                                                                     число, месяц, год                        число, месяц, год

и вступает в силу с момента подписания его обеими сторонами.

5.3 Изменение условий настоящего договора, дополнения, расторжение или прекращение его действия, осуществляется по письменному соглашению сторон, являющемуся неотъемлемой частью настоящего договора, до начала проведения работ _____________________.

                       указать  срок

5.4 Настоящий договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из сторон. 

6 Календарный план прохождения практики студентом (ами) по специальности

__________  с  __________________  до  ___________________

          курс                      число, месяц, год                      число, месяц, год

__________  с  __________________  до  ___________________

         курс                      число, месяц, год                     число, месяц, год

7 Юридические адреса сторон

Университета:

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

Организации (предприятия, учреждения и т. д.):

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

от  Университета                                      от  Организации   

_________________________                 _________________________

       должность, уч. ст., уч. зв.                                     должность, уч. ст., уч. зв.  

__________________________                _________________________

   подпись, дата, иниц., фамилия                              подпись, дата,  иниц., фамилия        

          М.П.                                                                    М.П.

Визы:

Приложение Е

(обязательное)

Форма титульного  листа отчета о практике

Федеральное агентство по образованию
ГОУ ВПО «САРАТОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ

ИМЕНИ  Н.Г.  ЧЕРНЫШЕВСКОГО»

  УТВЕРЖДАЮ

	Декан (зав. кафедрой)

	

	 уч. ст., уч. зв.

	

	
	
	

	подпись, дата     
	
	иниц., фамилия


ОТЧЕТ О ПРАКТИКЕ

Студента____ курса  ______________________ факультета

                                                наименование факультета

______________________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество

________________________________________________________________________

вид практики

___________________________________________________________

кафедра

курс______________________________

семестр___________________________

продолжительность______________________________________

                                                                  кол. недель, сроки  практики

Руководитель практики от университета,

	
	
	
	
	

	      должность,  уч. ст., уч. зв.                    
	
	личная подпись, дата
	
	инициалы, фамилия


Руководитель практики от организации (учреждения, предприятия),

	
	
	
	
	

	      должность,  уч. ст., уч. зв.                    
	
	личная подпись, дата
	
	инициалы, фамилия


Приложение Ж

(обязательное)

Форма отчета факультета (кафедры) о прохождении практики

ОТЧЕТ ФАКУЛЬТЕТА (КАФЕДРЫ) 

О ПРОХОЖДЕНИИ __________________________ПРАКТИКИ

                                                                                    вид практики

1 ________________________________________

                наименование факультета

2 Курс ________________

  3 Группа ______________

  4 Количество студентов ______________

  5 Специальность ____________________

  6 Сроки практики ____________________

  7 Место проведения практики ____________________________________________

Примечание: отсутствие студента на практике, случаи травматизма, неудовлетворительная оценка защиты практики и т.д.

Декан,

	
	
	
	
	

	уч. ст., уч. зв.
	
	личная подпись, дата
	
	инициалы, фамилия


Руководитель практики от факультета (кафедры),

	
	
	
	
	

	уч. ст., уч. зв.
	
	личная подпись, дата
	
	инициалы, фамилия
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