Перечень обязательной документации, хранящейся в деканате факультета и/или дирекции института, осуществляющего образовательную деятельность
(Новый, 05.09.2011 г.)
1. Копии приказов, распоряжений, писем Министерства образования и науки РФ по учебно-методическим вопросам.
2. Копии приказов ректора по основной деятельности.
3. Нормативные документы университета.

4. Положения о факультете (институте).

5. Положение о научно-методической комиссии факультета (института).
6. Штатное расписание деканата факультета (дирекции института).
7. Должностные инструкции сотрудников деканата факультета (дирекции института).
8. Протоколы заседаний Ученого совета факультета (института).
9. Протоколы заседаний стипендиальной комиссии.
10. Протоколы заседаний государственной аттестационной комиссии.
11. Отчеты о работе государственной аттестационной комиссии.
12. Годовой план работы Ученого совета факультета (института).
13. Годовой план работы факультета (института).

14. Годовой план научно-исследовательской работы факультета (института).
15. Годовые планы работы кафедр факультета (института).
16. Годовой отчет о работе факультета (института).

17. Годовой отчет о научно-исследовательской работе факультета (института).

18. Годовые отчеты о работе кафедр факультета (института).
19. Комплекты документов основных образовательных программ по специальностям/  направлениям (ГОС-2 и ФГОС; учебные планы, перечень специализаций и профилей; материалы, устанавливающие содержание итоговых аттестаций в соответствии с требованиями образовательных стандартов).
20. Учетные карточки студентов всех форм обучения.
21. Расписание занятий.

22. Ведомости учета успеваемости студентов и направления на сдачу экзаменов и зачетов.
23. Журнал учета успеваемости студентов всех форм обучения (по группам, подгруппам и специализациям).
24. Сведения об итогах экзаменационных сессий за 5 лет.
25. Книги выдачи дипломов и приложений к ним.
26. Требования к основной образовательной программе послевузовского образования.

27. Паспорта научных специальностей.

28. Программы кандидатских экзаменов по специальности (основной и дополнительной), по истории и философии науки, иностранному языку.

29. Перечни вопросов к вступительным и кандидатским экзаменам по научной специальности.

30. Темы диссертаций аспирантов и соискателей, утвержденные в установленном порядке.

31. Индивидуальные планы подготовки аспирантов.

32. Документы, подтверждающие ежегодную аттестацию аспирантов, докторантов и соискателей.
33. Переписка с гражданами и организациями по вопросам работы факультета (института).
34. Номенклатура дел деканата факультета (дирекции института).
